Zarzadzenie Nr 0I1.120. %0 .2013
Woéjta Gminy Pawlowice
Zz dnia 28 listopada 2013 r.

W sprawie: zmian do regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Pawlowice.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity 2013 r. poz. 594 ze zmianami).

Zarzadzam:

g1

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Pawlowice okreslonym Zarzadzeniem nr
0I.120.0005.2013 z dnia 14 lutego 2013 r. - tekst jednolity ze zmianami (Zarzadzenie
nr 01.120.47.2013 z dnia 28.06.2013 r.) wprowadza sie nastepujace zmiany:
a) Spis tresci pkt.
* Wykresla sig , zalacznik nr 1 - Wykaz obsady etatowej Urzedu”
¢ Dotychczasowe zataczniki nr 2 i 3 otrzymujg kolejno numery 1 i 2;
b) § 5 Zakres dziatania komérek organizacyjnych Urzedu:
= Pkt d- Referat Infrastruktury Komunalnej - symbol IK
ppkt. 8) otrzymuje brzmienie:
»Gospodarka infrastrukturg energetyczna i gazowa”;
» Pkt e - Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - symbol OSR
- ppkt. 8) otrzymuje brzmienie: ,Gospodarka infrastruktura cieplng”;
- dotychczasowe ppkt-y 8), 9), 10) otrzymuja numeracje 9),/10); 11)
c) § 6 otrzymuje brzmienie:
* ,Obowiazki i odpowiedzialnos¢ kierownikéw komoérek
organizacyjnych.
. Podstawowe obowiazki kierownikéw komérek organizacyijnych Urzedu:
1. Szczegotowe okreslanie zakreséw czynnodci podlegtych pracownikow
i przedstawienie ich Sekretarzowi Gminy, w celu zatwierdzenia przez

Woita;

2. Prawidtowa organizacja pracy referatéw i ustalanie doraznych
zastepstw;

3. Nadzorowanie i kontrolowanie pracy podlegtych pracownikdw;

4. Przestrzeganie i nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikéw
referatu  przepisow  normatywnych, regulaminéw i instrukgcji
wewnetrznych;

5. Prowadzenie spraw obronnych wynikajacych z planu operacyjnego
oraz regulaminu organizacyjnego gtéwnego stanowiska kierowania;

6. Dokonywanie oceny pracy swych pracownikéow oraz wystepowanie
z wnioskami osobowymi w ich sprawie.

. Kierownicy referatéw ponosza odpowiedzialnoéé za:
1. Wtasciwe, terminowe i zgodnie z prawem wykonywanie powierzonych
zadan;
2. Prawidtowos¢ merytoryczng, finansowg i formalno-prawng oraz legalnosé
i celowos¢ wykonywanych zadan | przygotowywanych przez siebie
i podlegtych pracownikéw dokumentéw, wnioskow, opinii | rozstrzygnieé;
3. Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie prowadzonych
w referacie spraw, w tym w szczegélnoici za dochodzenie naleznoéci
J i realizowanie wydatkéw zaplanowanych w budzecie gminy;
{7 4. Powierzony majatek stuzacy do realizacji zadan.”;




d)

f)

§8 Postanowienia koncowe :

* Punkt 2 otrzymuje brzmienie: "Na podstawie niniejszego regulaminu
szczegOtowe zakresy dziatania Referatow oraz wykaz obsady etatowej
okreslajg odrebne dokumenty zatwierdzone przez Wojta.
Zbiory prowadzone sg przez Sekretarza Gminy”;

e Punkt & otrzymuje brzmienie: ,Sprawy porzadkowe | dyscyplinarne
pracownikow Urzedu regulujg postanowienia Regulaminu Pracy Urzedu.”;

* Punkt 9 otrzymuje brzmienie: “ Pisma i decyzje wychodzace na zewnatrz
Urzedu parafujg kierownicy referatéw Urzedu a podpisuja Wéjt, Zastepca
Wéjta lub osoby pisemnie do tego upowaznione. Szczegélowe zasady
sporzadzania pism urzedowych i zasad uzywania, przechowywania oraz
likwidacji pieczeci i pieczatek w Urzedzie Gminy reguluje odrebne
zarzadzenie Wajta”;

e Punkt 13 otrzymuje brzmienie: ,Zatacznikami do niniejszego regulaminu
sq:

1. Struktura- schemat organizacyjny Urzedu i jednostek organizacyjnych.
2. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy.”;
Zatgcznik nr 2 Struktura - schemat organizacyjny Urzedu i jednostek
organizacyjnych otrzymuje nr 1 i wprowadza sie nastepujace Zmiany:

* W miejsce Szkoty Podstawowej nr 2 w Pawtowicach wprowadza sie zapis:
~Z2espot Szkolno-Przedszkolny w Pawfowicach”;

* Wykresla sig Publiczne Przedszkole w Modrzewiowym Ogrodzie;

* Dotychczasowe punkty 13. i 14, otrzymuja kolejno numeracje 12. i 13.
zatgcznik nr 3 Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Pawtowice otrzymuje nr 2
i wprowadza sie nastepujace zmiany:

e pkt 2 Gminna Biblioteka Publiczna Filia w Krzyzowicach adres:
ul.Szkolna7, 43-254 Krzyzowice,

Placéwki oswiatowe otrzymuja brzmienie:

e pkt.7 Zespdt Szkét Ogdlnoksztatcacych im. Jana Pawla 11

a) Liceum Ogdlnoksztatcace

b) Technikum

Adres Ul. Pukowca 5, 43-251 Pawlowice
e Pkt.8 Gimnazjum Nr 1 im. ks. Tomasza Wuwera w Pawtowicach

Adres Ul. Szkolna 1, 43-250 Pawtowice
¢ Pkt.9 Publiczne Gimnazjum Nr 2 w Pawtowicach

Adres: Ul. Pukowca 4, 43-251 Pawlowice
* Pkt.10 Publiczne Gimnazjum Nr 3 w Pielgrzymowicach

Adres Ul. Powstancow 6, 43-253 Pielgrzymowice
* Pkt.11 Szkota Podstawowa Nr 1 im. Janusza Korczaka w Pawtowicach

Adres: Ul. Szkolna 1, 43-250 Pawlowice
* Pkt.12 Zespot Szkolno- Przedszkolny w Pawlowicach:

a) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Jézefa Pukowca

b) Publiczne Przedszkole w Modrzewiowym QOgrodzie

Adres: Ul J. Pukowca 4, 43-251 Pawlowice
* Pkt.13 Szkota Podstawowa im. Karola Miarki w Pielgrzymowicach

Adres: Ul. Powstancéw 6, 43-253 Pielgrzymowice
* Pkt.14 Szkota Podstawowa im. Jézefa Pitsudskiego w Warszowicach

Adres: Ul. Pszczyriska 2, 43-254 Warszowice
* Pkt.15 Zespét Szkolno-Przedszkolny w Golasowicach:

a) Szkofa Podstawowa im. Kornela Makuszynrskiego

b) Publiczne Przedszkole

Adres: Ul. Z, Natkowskiej 2, 43-252 Golasowice
»  Pkt.16 Zespot Szkolno-Przedszkolny w Krzyzowicach
L/ a) Szkota Podstawowa im. Gustawa Morcinka



b) Publiczne Przedszkole
Adres: Ul. Szkolna 7, 43-254 Krzyzowice
e Pkt.17 Publiczne Przedszkole Nr 1 w Pawlowicach
Adres: Ul. Szkolna 1 A, 43-250 Pawlowice
* Pkt.18 Publiczne Przedszkole w Pielgrzymowicach
Adres: Ul. Karola Miarki 8, 43-253 Pielgrzymowice
e Pkt.19 Publiczne Przedszkole w Warszowicach
Adres: Ul. Pszczynska 74, 43-254 Warszowice

§2

Pozostate zapisy regulaminu organizacyjnege Urzedu Gminy Pawtowice pozostajg
bez zmian.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 grudnia 2013 r.
§5

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

Otrzymuja:
1. Kierownicy Referatéow
2. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach
3. Kadry UG
4. Rejestr zarzadzen



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy wprowadzonego zarzadzeniem
nr 01.120.000992013 Wdjta Gminy Pawlowice
z dnia 28 listopada 2013r. -

Wajt Gminy (WG)

Z-ca Waijt (ZW) /

Skarbnik Gminy
(SK)

Sekretarz (S)

Obrona Cywilna i
Zarzadzanie Kryzysowe

Ref. organizacyjny Ref. kiegowosci
i informatyki (OI) | budietu (KB)

Ref. infrastruktury Ref. podatkow
komunalnej (IK) i optat (PO)

Ref. spraw
obywatelskich (SO)

(OZK)

Referat inwestycji (IN)

Ref. gospodarki
przestrzennej, geodezji
i mienia (GPGM)

Ref. promocji i
integracji europejskiej
(PIE)

Gminny Zespot PLACOWKI OSWIATOWE

Komunalny (GZK)

Zespol Szkot Ogolinoksztatcacych
w Pawlowicach (Liceum
Ogdinoksztalcace, Technikum)
Gimnazjum nri w Pawlowicach
Publiczne Gimnazjum w Pawlowicach
Publiczne Gimnazjum w z
Szkola Podstaw
Zespot Szkolno-Przeds:
w Pawtowicach
Szkola Podstawowa w Pi
Szkola Podstawowa w Warszc
Zespot Szkolno-Przeds
w Golasowicach

. Zespot
w Kr

. Publi

12. Publiczne Prze le

w Pielgrzymowicach

. Publiczne Przedszkole w Warszowicach

Petnomocnik ds. Gminny Zakiad
SZJ (PK) Wodociagow
’ i Kanalizacji (GZWiK)

Audyt wewnetrzny Gminny Zespol
(AW) = Oswiaty (GZ0)

Kontrola wewnetrzna Gminny Osrodek
(KW) Sportu (GOS)

Urzad stanu Osrodek Pomocy
cywilnego (USC) Spotecznej (OPS)
Gminny Osrodek

£ ( )

(POIN) Kultury (GOK)

Ref. ochrony
Srodowiska i rolnictwa
(OSR)

Gminna Biblioteka

Publiczna (GBP)




Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Pawlowice

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy
Pawlowice wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 01.120%2.2013
Wajta Gminy Pawlowice

z dnia 28 listopada 2013 r.

Lp.

Nazwa jednostki
organizacyjnej

Forma dziatalnosci

Adres

Gminny Osrodek Kultury w tym:

- Osiedlowy Dom Kultury

Instytucja kultury
zarejestrowana w rejestrze
instytucji kultury
prowadzonym przez Wéjta
Gminy Pawfowice pod
numerem 1.

Jednostka posiada
0sobowosE prawng

ul.
ul.
ul.

Zjednoczenia 67, 43-250 Pawlowice
Zjednoczenia 12, 43-250 Pawlowice
LWP 11, 43-251 Pawlowice

Gminna Biblioteka Publiczna w

tym :

- Filia na Osiedlu

- Filia w Golasowicach

- Filia w Krzyzowicach

- Filia w Warszowicach

- Filia w Pielgrzymowicach

Instytucja kultury
zarejestrowana w rejestrze
instytucji kultury
prowadzonym przez Wojta
Gminy Pawlowice pod
numerem 2.

Jednostka posiada
osobowos¢ prawna.

c

ul.
ul.
ul.
ul,
ul.

. Zjednoczenia 65, 43-250 Pawlowice

LWP 11 43-251 Pawtowice
Kraszewskiego 2, 43-254 Golasowice
Szkolna 7, 43-254 Krzyzowice
Pszczyriska 2, 43-254 Warszowice
Powstarficow 6, 43-252 Pielgrzymowice

Osrodek Pomocy Spolecznej

Jednostka budzetowa na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych ( Dz. U 2013.
885 t. j. z pdzniejszymi
Zmianami)

ul.

Goérnicza 26, 43-251 Pawfowice

Gminny Zespdt Komunalny

Jednostka budzetowa na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych ( Dz. U 2013.
885 t. J. z pozniejszymi
zmianami)

ul.

Mickiewicza 28 A, 43-250 Pawlowice

Gminny Zaktad Wodociagdw
i Kanalizacji

Zaktad budzetowy na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych ( Dz. U 2013.
885 t. j. z pdZniejszymi
zmianami)

Ul.

Orla 11; 43-254 Krzyzowice

Gminny Osrodek Sportu

Zaktad budzetowy na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych ( Dz. U 2013.
885 t. j. z pdzniejszymi
Zmianami)

ul,

Szkolna 1 B, 43-250 Pawiowice

Gminny Zespot Oswiaty

Jednostka budzetowa na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych ( Dz. U 2013,
885 t. j. z pdzniejszymi
zmianami)

ulL.

Zjednoczenia 65, 43-250 Pawlowice




Placéwki oswiatowe

Wszystkie placowki
oSwiatowe  dziataja @ w
formie jednostki
budzetowej na podstawie

ustawy z dnia 27.08.2009
o finansach publicznych
(Dz. U 2013. 885 t. j.
z pozniejszymi zmianami)

Zespot Szkot Ogdlnoksztatcacych
im. Jana Pawla II

- Liceum Ogdlnoksztatcace

- Technikum

ul.

Pukowca 5, 43-251 Pawtowice

Gimnazjum Nr 1 im. ks. Tomasza
Wuwera w Pawlowicach

ul.

Szkolna 1, 43-250 Pawlowice

Publiczne Gimnazjum Nr 2
w Pawtowicach

ul.

Pukowca 4, 43-251 Pawtowice

10.

Publiczne Gimnazjum Nr 3
w Pielgrzymowicach

ul.

Powstancdw 6, 43-253 Pielgrzymowice

11.

Szkota Podstawowa Nr 1 im.
Janusza Korczaka w Pawtowicach

ul.

Szkolna 1, 43-250 Pawtowice

12.

Zespot Szkolno- Przedszkolny
w Pawtowicach
- Szkota Podstawowa Nr 2 im.
Jbzefa Pukowca
- Publiczne Przedszkole
w Modrzewiowym Ogrodzie

ul.

J. Pukowca 4, 43-251 Pawtowice

13.

Szkota Podstawowa im. Karola
Miarki w Pielgrzymowicach

ul.

Powstaricéw 6, 43-253 Pielgrzymowice

14.

Szkofa Podstawowa im. Jozefa

Pitsudskiego w Warszowicach

ul.

Pszczyfiska 2, 43-254 Warszowice

15.

Zespot Szkolno-Przedszkolny

w Golasowicach

- Szkota Podstawowa im. Kornela
Makuszyrskiego

- Publiczne Przedszkole

ul.

Z. Natkowskiej 2, 43-252 Golasowice

16.

Zespdt Szkolno-Przedszkolny

w Krzyzowicach

- Szkota Podstawowa im. Gustawa
Morcinka

- Publiczne Przedszkole

u

. Szkolna 7, 43-254 Krzyzowice

17

Publiczne Przedszkole Nr 1
w Pawtowicach

ul.

Szkolna 1 A, 43-250 Pawlowice

18.

Publiczne Przedszkole
w Pielgrzymowicach

ul.

Karola Miarki 8, 43-253 Pielgrzymowice

&b

Publiczne Przedszkole
w Warszowicach

ul.

Pszczyriska 74, 43-254 Warszowice

W




