ZARZADZENIE NR OR.120.0113.2024
RADY GMINY PAWLOWICE

z dnia 30 wrzesnia 2024 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Pawtowice

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z dnia
2 kwietnia 2024 r. (Dz.U. z 2024 poz.609 ze zm)

Wojt Gminy Pawtowice
zarzadza

§1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Pawlowice wprowadzonym Zarzadzeniem
Nr OR.120.0064.2020 Wéjta Gminy Pawtowice z dnia 20.07.2020 r. (ze zmianami: Zarzadzenie nr OR.120.0081.20
20 z dnia 3 wrzesnia 2020r., Zarzgdzenie OR.120.0031.2022 z dnia 29 kwietnia 2022 r.,Zarzgdzenie OR.120.0012.
2023 r z dnia 28 lutego 2023 r., Zarzadzenie Or. 120.0052.2023 z dnia 27 wrzesnia 2023 r.  Zarzadzenie
OR.120.0056.2023 z dnia 16 pazdziernika 2023 r. - tekst jednolity, Zarzadzenie OR.120.0043.2024 z 8 maja
2024, Zarzadzenie OR.120.0074.2024 z 2 lipca 2024) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W § 5 Zakres dziatania komorek organizacyjnych Urzedu ,b — Referat Spraw Obywatelskich - symbol
so" Zmienia sie zakres dziatalnosci referatu, kory otrzymuje brzmienie:
Do zakresu dziatania referatu nalezy w szczegodlnosci:

1) Prowadzenie spraw dotyczgcych ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych;

2) Wprowadzanie, aktualizowanie i usuwanie danych w Rejestrze Danych Kontaktowych;
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)

) Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych;

) Zatatwianie spraw zwigzanych z nadaniem numeru PESEL;

5) Obstuga Centralnego Rejestru Wyborcow jego biezgca aktualizacja oraz prowadzenie spraw zwigzanych
z wyborami i referendami;

6) Prowadzenie spraw dotyczgcych zgromadzenh i imprez masowych;

7) Realizacja zadan przewidzianych w ustawie o obronie ojczyzny w zakresie kwalifikacji wojskowej, wspotpraca
z Wojskowym Centrum Rekrutacji;

8) Prowadzenie spraw dotyczgcych zarzadzania kryzysowego i bezpieczehstwa publicznego;
9) Prowadzenie dziatan w celu zapobiegania lub usuwania skutkéw kleski zywiotowej na terenie gminy;
10) Prowadzenie biezgcych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem ochotniczych strazy pozarnych w gminie;

11) Prowadzenie spraw wynikajgcych z rzgdowego programu dla rodzin wielodzietnych w zakresie wydawania
.Karty Duzej Rodziny”;

12) Prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
w zakresie zezwolen na sprzedaz napoj alkoholowych

13) Realizacja zadah na podstawie umow i porozumien zewnetrznych z jednostkami administracji rzadowe;j
i samorzadowej;

14) Wspotpraca z jednostkami administracji publicznej w zakresie spraw zwigzanych z repatriacja;

15) Prowadzenie spraw zwigzanych 2z wpisem, zawieszeniem, wznowieniem iwykresleniem z Centralnej
Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

16) Organizowanie szkolen i spotkan dostosowanych do potrzeb przedsiebiorcow.
17) Wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy w zakresie dziatania referatu;

18) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wajta;

Kierownikiem Referatu Spraw Obywatelskich jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego;
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Samodzielne stanowisko do spraw obronnych iobrony cywilnej bezposrednio podlegte Wéjtowi
Gminy symbol — OOC.
Do zakresu dziatania pracownika na samodzielnym stanowisku nalezy w szczegélnosci:

1) Planowanie oraz koordynacja dziatan w zakresie realizacji zadan obronnych wynikajgcych z ustawy o obronie
ojczyzny;

2) Opracowanie i aktualizacja planu obrony cywilnej gminy oraz innych dokumentéw dotyczacych przygotowania
i dziatania OC;

3) Realizacja przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania gminy do realizacji natozonych zadan w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

4) Prowadzenie magazynu obrony cywilnej;

5) Realizacja zadah z zakresu przygotowan organizacyjno-planistycznych doreczania dokumentéw powotania do
stuzby wojskowej w trybie akcji kurierskiej;

6) Realizacja zadan dotyczacych $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

7) Reklamowanie od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej radnych i Pracownikow Urzedu Gminy
w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

8) Prowadzenie innych zadan zleconych przez Waijta.
§ 2. Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Pawlowice pozostajg bez zmian.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2024 r.

Rozdzielnik:

1. Rejestr zarzgdzen
2. Pracownicy

3.aa

Wjt Gminy Pawtowice

Joanna Smieja
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