Informacje dla sygnalistéw dokonujacych zgtoszenia
zewnetrznego Wéjtowi Gminy Pawtowice
(zgodnie z art. 48 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow)

Dane kontaktowe umozliwiajace dokonanie zgtoszenia zewnetrznego
Do przyjmowania i weryfikacji zgtoszeh upowaznieni sg imiennie pracownicy Urzedu Gminy Pawtowice
(Koordynatorzy):

- Wojciech Bazgier (Zastepca Wojta)
- Adam Sojka (Sekretarz Gminy Pawtowice),

Zgtoszenie ustne moze zostaé zlozone na wniosek sygnalisty podczas bezposredniego spotkania
zorganizowanego przez Koordynatora. Spotkanie odbywa sie w jego biurze lub w innym miejscu
zapewniajgcym poufnos$¢, w terminie do 14 dni od dnia otrzymania wniosku. Wniosek o spotkanie nalezy
zgtosi¢ telefonicznie, kontaktujgc sie bezposrednio z Koordynatorem pod numerem telefonu: 324756320.
Rozmowy nie sg nagrywane

Zgtoszenie pisemne moze byé ziozone w formie papierowej, jako list wystany na adres:
Urzad Gminy Pawiowice, ul. Zjednoczenia 60, 43-250 Pawitowicez dopiskiem na kopercie ,zewnetrzne
zgtoszenie nieprawidtowo$ci Wjtowi - do rak wiasnych Koordynatora”.

Warunki objecia sygnalisty ochrong

Zgodnie z przepisami sygnalistg jest osoba, ktéra zgtasza lub ujawnia informacje o naruszeniu prawa
uzyskang w kontek$cie zwigzanym z pracg, czyli np. pracownik lub byty pracownik jednostki miejskiej,
pracownik wykonawcy $wiadczacy ustugi dla jednostek miejskich, stazysta, praktykant.

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia, w zakresie danych osobowych (poufnosci
i anonimowosci) oraz przed dziataniami odwetowymi, jezeli zgtoszenie zostato dokonane w dobrej wierze
(czyli, ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia) i dotyczy naruszenia prawa.

Zgodnie z przepisami ustawy naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem
lub majace na celu obejscie prawa, dotyczace:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentéw;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzgdu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolno$ci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach jednostki z organami
wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Tryb postepowania w przypadku zgtoszenia zewnetrznego

Naruszenie prawa mozna zgtosi¢ pisemnie lub ustnie.

W przypadku zgtoszenia pisemnego nalezy wystac list zaadresowany w sposéb opisany w punkcie 1.

W przypadku woli zgtoszenia ustnego nalezy umowi¢ sie telefonicznie na rozmowe z upowaznionym
pracownikiem Urzedu Gminy Pawlowice (Koordynatorem) pod nr 324756320. Rozmowa nie bedzie
nagrywana. Koordynator zorganizuje spotkanie w sposdb zapewniajgcy jego poufnosé w terminie do 14 dni.
Z przebiegu spotkania sporzadzony zostanie protokét odtwarzajgcy doktadny jego przebieg.

Zaréwno w lidcie jak i w trakcie spotkania nalezy podac¢:

1) Pani/Pana dane osobowe niezbedne do identyfikacji, w tym adres do kontaktu;



2) szczegotowy opis naruszenia, w tym wskazanie kiedy, gdzie i w jaki sposéb do naruszenia prawa doszio;
3) wskazanie osoby lub oséb ktére dokonaty naruszenia prawa;

4) dowody na poparcie zgtoszenia.

W razie potrzeby Koordynator bedzie sie z Panig/Panem kontaktowat z prosbg o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie mogg by¢é w Pani/Pana posiadaniu. Jezeli sprzeciwia sie Pani/Pan przestaniu zadanych
wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci lub tozsamosci,
Koordynator odstgpi od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaj i zawartos¢ takiej informacji

Koordynator przekaze sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia.

W uzasadnionych przypadkach mozna przekazaé¢ informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym
6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

Informacja zwrotna zawiera informacje na temat planowanych lub podjetych dziatah nastepczych i powodow
takich dziatan.

Zasady poufnosci stosowane wobec zgloszen zewnetrznych

Zapewnia sie poufnos¢ zgtoszenia, a dokumentacja zwigzana ze zgtoszeniem jest zabezpieczana przed
dostepem oso6b nieuprawnionych. W szczegdlnosci zapewnia sie poufnos¢ informaciji, na podstawie ktérych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowa¢ tozsamo$¢ sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgtoszenie.

Zasady przetwarzania danych osobowych
Klauzula Informacyjna
(dla sygnalisty, ktory dokonat zgtoszenia do Wajta Gminy)

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane RODO), informujemy Pania/Pana o sposobie i celu, w jakim
przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takze o przystugujgcych Pani/Panu prawach, wynikajgcych
z regulacji o ochronie danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Pawtowice jest
Wojt Gminy Pawlowice z siedzibg w Urzedzie Gminy Pawilowice, ul. Zjednoczenia 60, 43-250
Pawiowice, adres email: gmina@pawlowice.pl., tel. 32 47-56-300.

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych w Urzedzie Gminy Pawlowice: adres email:
i.kielkowska@pawlowice.pl, nr tel. 32 47-56-312, adres ul. Zjednoczenia 60, 43-250 Pawtowice.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj. wypetnienie

obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, w zwigzku z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow oraz dyrektywg Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii, w celu:
- przyjecia zgtoszenia,
-  objecia ochrong przed dziataniami odwetowymi,
- podjecia dziatah nastepczych - dziatania w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcego przedmiotem zgtoszenia
(postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie
oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych, zamkniecie procedury
realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych Ilub procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
i podejmowania dziatah nastepczych);

- przekazania informacji zwrotnej na temat przyjecia zgtoszenia i podjetych dziatan nastepczych.

Jezeli zgtoszenie bedzie zawierato dane szczegdlnej kategorii bedziemy je przetwarzali w zwigzku
z niezbednoscig ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa, w oparciu
0 postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.
4, Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodg sygnalisty. Powyzszego zapisu nie stosuje sie w
przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa
w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie.
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Odbiorcami mogg by¢ rowniez podmioty wspierajgce Administratora w realizacji zadan, w tym zapewniajgce
asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w Urzedzie systemoéw informatycznych przy czym zakres
przekazania danych ograniczony jest wylgcznie do mozliwosci przechowywania tych danych.

Dane osobowe nie bedg przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe.

5. Administrator danych po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym
do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktére nie majg
znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa
niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia,
ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia wewnetrznego, podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakonczono dziatania nastepcze,
lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia zewnetrznego lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez podmiot prawny oraz
organ publiczny przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie
zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakohczono dziatania
nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Administrator danych usuwa dane osobowe oraz niszczy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem po uptywie
okresu przechowywania.

Powyzszego nie stosuje sie w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig czes$¢ akt
postepowan przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sgdowoadministracyjnych.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace
prawa: prawo dostepu do danych osobowych, prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych oso-
bowych, prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), prawo do
zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do przenoszenia danych, prawo sprzeciwu
wobec przetwarzania — przy czym mozliwos¢ (zakres i sytuacje) skorzystania z wymienionych praw uzalez-
niona jest od spetniania przestanek okreslonych w przepisach prawa oraz podstawy prawnej i celu przetwa-
rzania danych osobowych.

7. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oso-
bowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie danych przez sygnaliste:

a) w przypadku danych identyfikujgcych, jest niezbedne do realizacji obowigzkéw prawnych
wynikajacych z przepiséw Ustawy o ochronie sygnalistow. Brak podania informacji dotyczacych
tozsamosci uniemozliwia objecie Pani/Pana ochrong wynikajgcag z przepiséw Ustawy o ochronie
sygnalistow,

b) w przypadku danych korespondencyjnych, jest konieczne do realizacji obowigzkéw ustawowych
w zakresie udzielania informaciji sygnalicie,

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Charakter dziatan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze zgtoszeniem zewnetrznym

Dziatania nastepcze organu polega¢ bedg na wszelkich dziataniach podjetych w celu oceny prawdziwo$ci
informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem
zgtoszenia, w szczegodlnosci przez postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania
administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub
zamkniecie procedury realizowanej w ramach procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych.

Koordynator moze nie podjgé dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu, dotyczacym sprawy
bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego sygnalisty, nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego
naruszenia. Koordynator informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajgc uzasadnienie,
a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

Srodki ochrony prawnej i procedury chroniace przed dziataniami odwetowymi oraz dostepnosé
poufnych porad dla oséb rozwazajacych dokonanie zgtoszenia zewnetrznego

W stosunku do sygnalisty, osoby pomagajgcej sygnaliscie oraz osoby z nim powigzanej zakazane jest
stosowanie dziatah odwetowych pod rygorem odpowiedzialnosci karnej. W przypadku podjecia wobec
sygnalisty dziatah odwetowych, sygnalista ma prawo do odszkodowania lub prawo do zados¢uczynienia.
Zakaz dziatan odwetowych dotyczy rowniez :

a) osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z sygnalista;



b) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie lub z nim

powigzanej, w szczegodlnosci stanowigcej wiasnos¢ sygnalisty lub go zatrudniajgce.

Na zadanie sygnalisty Burmistrz wydaje nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania
zaswiadczenie, w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie.

Sygnalista przed dokonaniem zgtoszenia zewnetrznego moze skorzysta¢ z poufnej porady prawnej. W tym
celu nalezy skontaktowac sie z upowaznionym pracownikiem Urzedu Gminy Pawtowice (Koordynatorem)
dostepnym pod numerem telefonu: 324756320. Rozmowy nie sg nagrywane. Porad udziela takze biuro
Rzecznika Praw Obywatelskich.

Warunki ochrony sygnalisty przed odpowiedzialnoscia

Dokonanie zgtoszenia nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci sygnalisty, w tym odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkow
okreslonych w przepisach prawa, w szczegolnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych,
praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy
przedsiebiorstwa, pod warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze zgtoszenie lub
ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosci, sygnalista moze wystgpi¢
0 umorzenie takiego postepowania.

Uzyskanie informacji bedgcych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep do takich
informacji nie mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem ze takie uzyskanie lub taki
dostep nie stanowig czynu zabronionego

Zacheta do korzystania z procedury zgtoszen wewnetrznych w przypadku, gdy naruszenie prawa
mozna skutecznie rozwigzaé¢ w ramach struktury organizacyjnej podmiotu prawnego, a sygnalista
uwaza, ze nie istnieje ryzyko dziatan odwetowych

Sygnalista ma prawo wyboru czy chce skorzystaé ze zgloszenia zewnetrznego do organu, czy tez
skorzysta¢ z mozliwosci zgtoszenia wewnetrznego w jednostce. Jezeli jest mozliwos¢ dokonania zgtoszenia
wewnetrznego (w jednostce istnieje procedura zgtoszen wewnetrznych) i gdy naruszeniu prawa mozna
skutecznie zaradzi¢ w ramach jednostki to zachecamy do skorzystania z tego kanatu zgtoszenh.

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

W razie potrzeby, sygnalista moze skontaktowaé sie z biurem Rzecznika Praw Obywatelskich w celu
uzyskania dodatkowych informaciji lub wsparcia

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa
Infolinia: 800 676 676

E-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl
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