ZARZADZENIE NR OR.120.0147.2024
WOJTA GMINY PAWLOWICE

z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia zewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. . Dz. U.
z 2024, poz. 1465 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw
(Dz. U. poz. 928) zarzgdzam, co nastepuje:

Wojt Gminy Pawtowice
zarzadza

§ 1. Ustalam procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych skierowanych do Woéjta Gminy oraz
podejmowania dziatan nastepczych, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Pawtowice.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Rozdzielnik

1. Pracownicy Urzedu Gminy.

2. Rejestr zarzgdzen.

Wojt Gminy Pawtowice

Joanna Smieja
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Zatgcznik do zarzgdzenia Nr OR.120.0147.2024
Wodjta Gminy Pawtowice
z dnia 18 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych skierowanych do Woéjta gminy Pawlowice

oraz podejmowania dziatan nastepczych

Role i zakres odpowiedzialno$ci

§1
1. Wojt:
1) gwarantuje, ze procedura oraz zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie danych
osobowych:
a) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem

nieupowaznionym osobom,
b) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie,
2) nadaje imienne upowaznienia pracownikom wykonujgcym czynnosci w ramach procedury.
2. Pracownicy uczestniczgcy w dziataniach nastepczych zobowigzani do dotozenia
nalezytej starannosci, aby unikng¢ podjecia decyzji na podstawie chybionych i bezpodstawnych
oskarzen, niemajgcych potwierdzenia w faktach i zebranych dowodach oraz z zachowaniem
poszanowania godnosci i dobrego imienia osob, ktorych zgtoszenie dotyczy.
3. Za wykonywanie zadan wynikajgcych z procedury odpowiadajg Sekretarz Gminy
Pawtowice i Zastepca Wdjta , zwani dalej ,Koordynatorami”, ktorzy realizujg zadania w zakresie:
1) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych;
2) dokonywania wstepnej weryfikacji zgtoszen zewnetrznych;
3) podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;
4) wnioskowania do wdéjta o nadanie upowaznien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2,
pracownikom niezbednym do przeprowadzenia dziatah nastepczych;
5) spetnienia obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty oraz kontaktu z sygnalistg, w razie
potrzeby pozyskania dodatkowego wyjasnienia lub dodatkowych informacji w zakresie
przekazanego zgtoszenia, jakie mogg by¢ w posiadaniu sygnalisty;
6) informowania sygnalisty o przekazaniu zgtoszenia zewnetrznego wg wtasciwosci do organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych — zatgcznik nr 1 do niniejszej
procedury;
7) przygotowania i przekazywania na zgdanie sygnalisty zaswiadczenia, ktére potwierdza,
ze sygnalista podlega ochronie;

8) prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych;
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9) sporzadzania dla Rzecznika Praw Obywatelskich za rok kalendarzowy sprawozdania
zawierajgcego dane statystyczne dotyczace zgtoszen zewnetrznych;

10) zapewnienia umieszczenia na stronie Biuletynu informacji Publicznej Gminy Pawlowice
informaciji, o ktérych mowa w art. 48 ustawy o ochronie sygnalistéw.

11) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury;

12) zapewnienia bezstronnosci podczas prowadzonych postepowan.

Kanaly zgloszen
§2
1. Zgtoszenia zewnetrzne moga by¢ dokonywane ustnie lub pisemnie.
2. Zgtoszenie zewnetrzne ustne moze by¢ dokonane na wniosek sygnalisty podczas

bezposredniego spotkania zorganizowanego przez Koordynatora, w jego biurze lub w innym
miejscu zapewniajgcym poufnosé spotkania, w terminie 14 dni od dnia otrzymania tego wniosku.
Whniosek w tej sprawie nalezy zgtosi¢ telefonicznie bezposrednio do Koordynatora na numer
324756320. Zgtoszenie jest dokumentowane w formie protokotu spotkania, odtwarzajgcego
doktadny przebieg tego spotkania, przygotowanego przez Koordynatora. Sygnalista moze dokonaé
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania poprzez jego podpisanie.

3. Zgtoszenie zewnetrzne pisemne moze by¢ dokonane w postaci papierowej w formie
listownej na adres: Urzad Gminy Pawlowice , ul. Zjednoczenia 60 z dopiskiem na kopercie

.Zewnetrzne zgtoszenie nieprawidtowosci Wéjtowi — do rgk wiasnych Koordynatora”.

§3
1. Zgtoszenie zewnetrzne powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) dane osobowe sygnalisty niezbedne do identyfikacji, w tym adres do kontaktu;
2) date i miejsce sporzadzenia;
3) dane os6b, ktére dopuscity sie naruszenia prawa, tj. imie, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy;
4) opis nieprawidtowosci zauwazonych w zwigzku z wykonywaniem pracy.
2. Zgtoszenie dodatkowo moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem

Swiadkow.

Przyjmowanie zgloszen
§4

1. Do przyjmowania zgtoszen oraz do prowadzenia dziatan nastepczych Wojt Gminy
Pawtowice upowaznit Sekretarza Gminy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepce Wajta Gminy,
ktorzy wydajg potwierdzenie przyjecia zgtoszenia - zatgcznik nr 3
do niniejszej procedury.

2. Jezeli zgtoszenie zewnetrzne zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika,
pracownik ten jest zobowigzany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby,
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ktorej dotyczy zgtoszenie,

2) niezwtocznego przekazania zgtoszenia Koordynatorowi bez wprowadzania zmian w tym

zgtoszeniu.
Etap weryfikacji i dziatan nastepczych
§5
1. Koordynator po przyjeciu zgtoszenia dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia

zewnetrznego i jesli ustali, ze:
1) zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa, informuje sygnaliste o odstgpieniu od jego
rozpatrzenia albo przekazania do organu wiasciwego, podajac przyczyne odstgpienia - zatgcznik
nr 2
do niniejszej procedury;
2) zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa ale nie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania Wadjta Gminy, to ustala organ publiczny wiasciwy do podijecia
dziatan nastepczych i przygotowuje dokumenty do przekazania zgtoszenia do tego organu, tak by
zostaly one przekazane nie pdézniej jednak niz w terminie 14 dni od dokonania zgtoszenia,
a w uzasadnionych przypadkach w terminie 30 dni, o czym informuje sygnaliste;
3) zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz zgtoszenie dotyczy naruszen
z zakresu dziatania Wéjta - rozpatruje zgtoszenie.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 Koordynator podejmuje:
1) dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci, wspoidziatajgc
z pracownikami, o ktérych mowa w §1 ust. 3 pkt 4;
2) przekazuje sygnaliscie, jesli ten podat adres do kontaktu:
a) potwierdzenie otrzymania zgtoszenia zewnetrznego niezwtocznie, nie pézniej jednak niz
w terminie 7 dni od daty jego otrzymania, chyba Zze sygnalista wyraznie wystgpit
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo Wojt ma uzasadnione podstawy sgdzi¢,
ze potwierdzenie otrzymania zgtoszenia zagrozitoby ochronie tozsamosci sygnalisty,
b) informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy, a w uzasadnionych
przypadkach po wczesniejszym poinformowaniu sygnalisty, 6 miesiecy - od dnia przyjecia
zgtoszenia zewnetrznego;
c¢) informacje o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajgcych, wszczetych na skutek
zgtoszenia zewnetrznego,
d) zaswiadczenie (nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania wydania
zaswiadczenia), w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie — zatgcznik nr 4 do
niniejszej procedury,
e) prosbe o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu, jesli

sg one niezbedne dla poprawnego przeprowadzenia postepowania.
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Postepowanie ze zgloszeniami anonimowymi
§6
Informacje o naruszeniach prawa zgtoszone anonimowo pozostajg bez rozpatrzenia, a dokumenty

zgromadzone w ramach zgtoszen anonimowych sg niezwtocznie niszczone przez Koordynatora.

Ochrona sygnalisty
§7
Od momentu dokonania zgtoszenia sygnalista podlega ochronie w zakresie danych osobowych
(poufnosc¢ i anonimowos$¢) oraz w zakresie dziatan odwetowych. W szczegdélnosci:
1.Koordynator:

1) dokonuje pseudonimizacji danych osobowych;
2) zabezpiecza posiadang dokumentacje dotyczacg zgloszenia przed dostepem o0s6b
nieuprawnionych;
3) przetwarza dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem, w tym w szczegodlnosci dokonuje ich
zniszczenia na zasadach i w terminach okre$lonych w ustawie o ochronie sygnalistéw.
2. Wjt zapewnia:

1) ochrone poufnoéci i anonimowosci;

2) wydawanie na zadanie sygnalisty zaswiadczenia, w ktorym potwierdza, Zze sygnalista

podlega ochronie;

3) w przypadku sygnalisty, bedgcego pracownikiem urzedu lub dostawcg towardow i ustug

dla urzedu, zapewnia ochrone przed mozliwymi dziataniami odwetowymi, prébg lub grozbag

ich zastosowania.

§9
Sygnaliscie oraz innym osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z przyjeciem
zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych, Koordynator przekazuje szczegéty dot. tego
przetwarzania, odpowiednio w mys| postanowien art. 13 albo art. 14 RODO, chyba ze istnieje
mozliwos¢ odstgpienia od tego obowigzku, zgodnie z postanowieniami art. 13 ust. 4 albo art. 14

ust. 5 RODO - zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury.

Przepisy koncowe
§ 10
Przepisy niniejszej procedury podlegajg przegladowi raz na trzy lata oraz niezwtocznie po kazdej

zmianie przepiséw w obszarze ochrony sygnalistow.
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§11
Kontakt do rzecznika Praw Obywatelskich

1. Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto

jego prawa, ze jest nierowno traktowany.
2. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
3. Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, przepisy ustawy z 14 czerwca 1960 r. -

Kodeks postepowania administracyjnego.
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Zatacznik nr 1
do Procedury zgtoszen zewnetrznych

(miejscowosc, data)

(dane do kontaktu)

INFORMACJA

O PRZEKAZANIU ZGLOSZENIA DO ORGANU PUBLICZNEGO WLASCIWEGO DO PODJECIA
DZIALAN NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U.
poz. 928,), informuje, ze organ dokonat wstepnej weryfikacji ztozonego przez Pana/Panig zgtosze-
nia zewnetrznego i ustalit, iz dotyczy ono naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu
dziataniaorganu ..........................

Z tych wzgledow organ przekazat niniejsze zgtoszenie w dniu.................... do organu publiczne-
go wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych, a mianowicie do ............cooiiiiiiiii (
wskazaé organ wiasciwy).

(podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 2
do Procedury zgtoszen zewnetrznych

miejscowosc, data

dane do kontaktu

INFORMACJA
O ODSTAPIENIU OD PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

Na podstawie art. 34 ust. 2 w zw. z art. 32 ust. 4-6 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928,), informuje, ze organ dokonat wstepnej weryfikacji ztozonego przez
Pana/Panig zgtoszenia zewnetrznego i ustalit, iz nie dotyczy ono informacji 0 naruszeniu prawa.
USEaloN0, 1Z .. (opisa¢ ustalenia ze wstepnej weryfikacji).
Z tych wzgledow organ odstepuje od przekazania zgtoszenia zewnetrznego do organu, ktéry bytby
wiasciwy do podjecia dziatah nastepczych.

(podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 3
do Procedury zgtoszen zewnetrznych

(nazwa organu i adres ) (miejscowosc, da-
ta)

POTWIERDZENIE
PRZYJECIA ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Pani/Pan

(dane do kontaktu)

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistéw
( Dz.U.2024.928) oraz § ......... ust.......... Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych w ............c.cooeiinnnin. potwierdzam przyjecie zgtoszenia
naruszenia prawa, dokonane w dniu ..................... .

Pana/Pani zgloszenie zostato zarejestrowane pod numerem ..o,

Jednoczesnie informuje, ze organ ............ocoeiiiiiinnn. w zwigzku z dokonanym przez Pa-
na/Panig zgtoszeniem podejmie dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci.

Pani/Pana dane osobowe oraz inne dane pozwalajgce na ustalenie Pani/Pana tozsamosci nie
podlegajg ujawnieniu, chyba, ze wyrazi Pani/Pan na to zgode. Podane informacje objete sg pouf-
noscig w zakresie tozsamosci osoby dokonujgcej zgtoszenia i osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.

Ponadto, informuje, ze:

1) informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych dziatah nastepczych w zwigzku ze
zgtoszeniem naruszenia prawa wraz z podaniem powodow takich dziatan, nastgpi w terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy, a w uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszym poinfor-
mowaniu sygnalisty, w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, {j.
dodnia .....ccceeeerrreennns na adres podany w zgtoszeniu,

2) informacja o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego, wszczetego na skutek zgto-
szenia zewnetrznego, nastgpi po zakonczeniu tego postepowania na adres podany w zgtosze-
niu.

(podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 4
do Procedury zgtoszen zewnetrznych

(miejscowosc, data)

(dane do kontaktu)

ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE OCHRONE
PRZYSLUGUJACA SYGNALISCIE

W zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym przez Pana/Panig w dniu...................... , zarejestrowa-
nym pod numerem ................ , potwierdzam, ze od dnia dokonania zgtoszenia przystuguje Pa-
nu/Pani ochrona, o ktérej mowa w przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024.928).

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dziatan odwetowych w zwigzku z doko-
nanym zgtoszeniem, a takze uzyskania innych $rodkéw ochrony prawnej, ktére przystugujg Pa-

nu/Pani na podstawie art. 14 oraz art. 16 ustawy o ochronie sygnalistow w zwigzku z dokonanym
zgtoszeniem.

(podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 5

do Procedury zgtoszen zewnetrznych

Klauzula informacyjna
dla oso6b zgtaszajgcych naruszenie (Sygnalisty)

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO) (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s.1) informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Pawtowice jest Wojt Gminy Pawlowice z siedzibg w Urzedzie Gminy Pawlowice, ul.
Zjednoczenia 60, 43-250 Pawlowice, adres email: gmina@pawlowice.pl., tel. 32 47-56-300.

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych w Urzedzie Gminy Pawlowice: adres email:
i.kielkowska@pawlowice.pl, nr tel. 32 47-56-312, adres ul. Zjednoczenia 60, 43-250 Pawtowice.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj.

wypetienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, w zwigzku z ustawg z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajgcych naruszenia
prawa Unii, w celu:

- przyjecia zgtoszenia,

- objecia ochrong przed dziataniami odwetowymi,

- podjecia dziatah nastepczych - dziatania w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacego przedmiotem zgtoszenia
(postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie
oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych, zamkniecie procedury
realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszeh naruszeh prawa i
podejmowania dziatan nastepczych Ilub procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i
podejmowania dziatan nastepczych);

- przekazania informacji zwrotnej na temat przyjecia zgtoszenia i podjetych dziatan
nastepczych.

Jezeli zgtoszenie bedzie zawierato dane szczegolnej kategorii bedziemy je przetwarzali w zwigzku
Z niezbednoscig ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa,
w oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

4, Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba Zze za wyrazng zgoda sygnalisty. Powyzszego zapisu
nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgcym z przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez
organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady,
w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy
zgtoszenie.

Odbiorcami mogg by¢ réwniez podmioty wspierajgce Administratora w realizacji zadah, w tym
zapewniajgce asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w Urzedzie systemow
informatycznych przy czym zakres przekazania danych ograniczony jest wytgcznie do mozliwosci
przechowywania tych danych.

Dane osobowe nie beda przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

5. Administrator danych po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie
niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane
osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia wewnetrznego, podjeciem
dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakonczono
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dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia zewnetrznego lub podjeciem
dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez
podmiot prawny oraz organ publiczny przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w
ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami.

Administrator danych usuwa dane osobowe oraz niszczy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem po
uptywie okresu przechowywania.

Powyzszego nie stosuje sie w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig
czesc¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sgdowoadministracyjnych.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu naste-
pujace prawa: prawo dostepu do danych osobowych, prawo do zgdania sprostowania (poprawia-
nia) danych osobowych, prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia za-
pomnianym), prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do prze-
noszenia danych, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania — przy czym mozliwos¢ (zakres i sytua-
cje) skorzystania z wymienionych praw uzalezniona jest od spetniania przestanek okreslonych w
przepisach prawa oraz podstawy prawnej i celu przetwarzania danych osobowych.

7. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie danych przez sygnaliste:

a) w przypadku danych identyfikujgcych, jest niezbedne do realizacji obowigzkéw prawnych
wynikajgcych z przepiséw Ustawy o ochronie sygnalistow. Brak podania informacji dotyczacych
tozsamosci uniemozliwia objecie Pani/Pana ochrong wynikajgcg z przepisow Ustawy o ochronie
sygnalistow,

b) w przypadku danych korespondencyjnych, jest konieczne do realizacji obowigzkow
ustawowych w zakresie udzielania informacji sygnaliscie,
9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.
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Klauzula informacyjna
dla swiadkéw, oséb wspomagajacych zgtoszenie i innych os6b powigzanych z sygnalista i
zgtoszeniem

Zgodnie z art. 14 ust.1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych — RODO) (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s.1) informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Pawtowice jest Wojt Gminy Pawlowice z siedzibg w Urzedzie Gminy Pawiowice, ul.
Zjednoczenia 60, 43-250 Pawlowice, adres email: gmina@pawlowice.pl., tel. 32 47-56-300.

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych w Urzedzie Gminy Pawtowice: adres email:
i.kielkowska@pawlowice.pl, nr tel. 32 47-56-312, adres ul. Zjednoczenia 60, 43-250 Pawtowice.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, {j.

wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, w zwigzku z ustawg z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz dyrektywg Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony o0sob zgtaszajgcych naruszenia
prawa Unii, w celu:

- przyjecia zgtoszenia,

- objecia ochrong przed dziataniami odwetowymi,

- podjecia dziatan nastepczych - dziatania w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcego przedmiotem zgtoszenia
(postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie
oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych, zamkniecie procedury
realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszehn naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych Ilub procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i
podejmowania dziatan nastepczych);

Jezeli zgtoszenie bedzie zawierato dane szczegodlnej kategorii bedziemy je przetwarzali w zwigzku
Z niezbednoscig ze wzgleddéw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa,
W oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

4, Dane osobowe nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom. Powyzszego zapisu
nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgcym z przepisow prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez
organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady.
Odbiorcami mogg by¢ réwniez podmioty wspierajgce Administratora w realizacji zadan, w tym
zapewniajgce asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w Urzedzie systemow
informatycznych przy czym zakres przekazania danych ograniczony jest wylgcznie do mozliwosci
przechowywania tych danych.

Dane osobowe nie bedg przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

5. Administrator danych po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie
niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane
osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia wewnetrznego, podjeciem
dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakonczono
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia zewnetrznego lub podjeciem
dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez
podmiot prawny oraz organ publiczny przez okres 3 lat po zakohczeniu roku kalendarzowego, w
ktorym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami.

Administrator danych usuwa dane osobowe oraz niszczy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem po
uptywie okresu przechowywania.
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Powyzszego nie stosuje sie w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig
czes$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sgdowo administracyjnych.

6. Kategorie danych osobowych: imie, nazwisko, adres zamieszkania, miejsce pracy i inne
dane podane w zgtoszeniu, zwigzane z opisang sytuacja;
7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu

nastepujgce prawa: prawo dostepu do danych osobowych, prawo do zgdania sprostowania
(poprawiania) danych osobowych, prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do
bycia zapomnianym), prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do
przenoszenia danych, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania — przy czym mozliwosc (zakres i
sytuacje) skorzystania z wymienionych praw uzalezniona jest od spetniania przestanek
okreslonych w przepisach prawa oraz podstawy prawnej i celu przetwarzania danych osobowych.
4. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

5. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowa-
ne.
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