ZARZADZENIE NR OR.120.0074.2024
WOJTA GMINY PAWLOWICE

z dnia 2 lipca 2024 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Pawtowice

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z dnia
2 kwietnia 2024 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 609 ze zam.)

Wojt Gminy Pawtowice
zarzadza

§1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Pawlowice wprowadzonym Zarzadzeniem
Nr OR.120.0064.2020 Wodéjta Gminy Pawilowice zdnia 20.07.2020r. (ze zmianami: Zarzadzenie nr
OR.120.0081.2020 z dnia 3 wrzeé$nia 2020r., Zarzgdzenie OR.120.0031.2022 zdnia 29 kwietnia 2022 r.,
Zarzadzenie OR.120.0012.2023 r. z dnia 28 lutego 2023 r., Zarzgdzenie Or. 120.0052.2023 z dnia 27 wrzesnia
2023 r. Zarzadzenie OR.120.0056.2023 =z dnia 16 pazdziernika 2023 r. - tekst jednolity, Zarzgdzenie
OR.120.0043.2024 z 8 maja 2024) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. Na stronie drugiej: Spis tresci w pkt 5. po literze ,s)” dodaje sie litere ,t)” o brzmieniu: ,t)” Referat Oswiaty
i Zdrowia strona 15”

2. W § 3 Organizacja Urzedu Gminy litera B Komoérki organizacyjne Urzedu po pkt. 4 w tabelce po literze ,s)”
dodaje sie litere ,t)” o brzmieniu:

Nazwa komorki organizacyjnej Symbol

t) Referat Oswiaty i Zdrowia 0oz

3. W § 4 Zakres dziatania kierownictwa Urzedu Gminy ,b — ZASTEPCA WOJTA zmienia sie zakres dziatania,
ktéry otrzymuje brzmienie:
Do zakresu dziatlania i kompetencji Zastepcy Wojta naleza:
1) Zastepowanie Wojta w petnym zakresie kompetencji podczas jego nieobecnosci;
2) Przyjmowanie stron w sprawach skarg i wnioskéw w zastepstwie Wojta;

3) Wspotpraca z Wéjtem w zakresie kierowania biezgcymi sprawami Gminy i podlegtymi komérkami Urzedu oraz
jednostkami organizacyjnymi Gminy;

4) Koordynacja wspotdziatania miedzy gminnymi jednostkami organizacyjnymi oraz komérkami Urzedu;
5) Nadzér nad pracg jednostek organizacyjnych Gminy: GZK, WP

6) Kierowanie Referatem Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,
)

7) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta”.

4. W § 5 Zakres dziatania komoérek organizacyjnych Urzedu dodaje sie litere: ,t) Referat Os$wiaty i Zdrowia
— symbol OZ” o brzmieniu:
Do zakresu dziatania referatu nalezy w szczegélnosci:

1. Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z funkcjonowaniem o$wiaty w Gminie Pawlowice w zwigzku
z petnieniem przez Gmine funkcji organu prowadzacego placowki oswiatowe,

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem o$wiatowych placéwek niepublicznych, w szczegdlnosci
prowadzenie ewidencji, naliczanie dotacji, rozliczanie wnioskéw o dotacje i sprawozdan z wykorzystania dotacji,
rozliczenia z innymi gminami,

3. Realizacja zadan gminy wynikajgcych z ustawy o opiece nad dzieckiem do lat 3,
4. Organizacja i kontrola dowozenia dzieci do szkot i placowek specjalnych,
5. Opiniowaniem arkuszy organizacyjnych placéwek oswiatowych,

6. Przygotowanie raportéw zbiorczych arkusza organizacyjnego w danym roku szkolnym, w celu analizy
catosciowej zatrudnienia i kosztéw osobowych w placowkach oswiatowych,
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7. Organizowanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw placéwek oswiatowych,

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem dyrektorow gminnych jednostek o$wiatowych,

9. Udzielanie pomocy dyrektorom placéwek oswiatowych oraz Zlobka w zakresie prowadzonych remontéw
i inwestycji,

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw gminnych wg uchwaty Rady Gminy dla
uczniéw szkot i studentéw Gminy Pawtowice,

11. Przeprowadzenie konkursu na najlepszego absolwenta zgodnie z Uchwatg Rady Gminy,

12. Pozyskiwanie zewnetrznych zrédet finansowania rozwoju placowek oswiatowych, w tym zwlaszcza
pochodzgcych z funduszy Unii Europejskiej,

13. Wspodtpraca i koordynacja dziatann dyrektorow placowek oswiatowych w zakresie realizacji celow
statutowych tych placéwek,

14. Wspotpraca z Kuratorium Oswiaty, zwigzkami zawodowymi, organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
instytucjami w zakresie spraw prowadzonych przez referat,

15. Prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, przeksztatcaniem, prowadzeniem ilikwidacjg jednostek
oswiatowo-wychowawczych,

16. Przygotowanie propozycji zmian sieci placowek oswiatowych,

17. Przedktadanie projektow uchwat i zarzgdzen Wéjtowi Gminy,

18. Przygotowanie informacji dla Rady Gminy o potrzebach w zakresie o$wiaty,
19. Prowadzenie spraw zdrowia i profilaktyki zdrowotnej w Gminie,

20. Wspétpraca z Osrodkiem Pomocy Spotecznej,

21. Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia pracownikéw mtodocianych,

5. W § 8 Postanowienia koncowe i ztgczniki pkt 14) zatgcznik nr 1 — Struktura - schemat organizacyjny urzedu
i jednostek organizacyjnych otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Pawlowice pozostajg bez zmian.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2024 r.

Rozdzielnik:

1. Rejestr zarzadzen

2.a.a.

Wojt Gminy Pawtowice

Joanna Smieja
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Wojt Gminy (WG)

Obronnosc¢ i obrona cywilna
(e]o]®)

Ref. gospodarki przestrzennej,

geodezji i mienia (GPGM)

Ref. promocji i integracji
europejskiej (PIE)

Audyt wewnetrzny (AW)
Kontrola wewnetrzna (KW)
Urzad Stanu Cywilnego (USC)

Ref. infrastruktury komunalnej
(IK)

Ref. inwestycji (IN)

Ochrona informacji

niejawnych (POIN)

Ref. oswiaty i zdrowia (0Z)
Energetyk (EK)

Ochrona Danych Osobowych

(10D)

Zatgcznik do zarzgdzenia Nr OR.120.0074.2024
Wdjta Gminy Pawtowice
z dnia 2 lipca 2024 r.

Z-ca Wdijta (ZW)

Gminny Zespo6t Komunalny
(GZK)

Wodociagi Pawtowice (WP)

Ref. ochrony srodowiska

i rolnictwa (OSR)

Gminny Osrodek Kultury

(GOK)

Gminna Biblioteka
Publiczna (GBP)

Gminny Zespot Oswiaty (GZO)

Osrodek Pomocy Spotecznej
(OPS

Gminny Osrodek Sportu
(GOS)

Id: 040BCD74-9EAG-4F6E-B1BB-CF05BA137258. Podpisany

Ref. organizacyjny (OR)

Ref. spraw obywatelskich (SO)

Ref. informatyki (IT)

Rada Gminy (RG)

1.

Ref. ksiegowosci i budzetu
(KB)

Ref. podatkow i optat (PO)

Biuro ds. funduszy
zewnetrznych (FZ)

PLACOWKI OSWIATOWE:

Zespot Szkot Ogdlnoksztatcacych

w Pawtowicach:
Liceum Ogolnoksztatcace, Technikum,
Zasadnicza Szkota Zawodowa

2
3
4
5
6
7
8
9

. Szkota Podstawowa nr 1 w Pawtowicach

. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Pawtowicach

. Szkota Podstawowa w Pielgrzymowicach

. Szkota Podstawowa w Warszowicach

. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Golasowicach
. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Krzyzowicach
. Publiczne Przedszkole nr 1 w Pawtowicach

. Publiczne Przedszkole w Pielgrzymowicach

10. Publiczne Przedszkole w Warszowicach
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