WOJT GMINY PAWLOWICE
ul. Zjgdnoczena 60
43.250 Pawlowice
wojewodziwo slaskie

Zarzadzenie Nr Ol 120.0083.2011
Wéjta Gminy Pawtowice
18 listopada 2011r,

w sprawie : zmian do regulaminu organizacyjnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Pawlowicach

Na podstawie §7 statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Pawlowicach przyjetego
Uchwatg Nr XXI/253/2009 Rady Gminy Pawlowice z dnia 24 lutego 20009r.

Zarzadzam :

§1

W regulaminie organizacyjnym Os$rodka Pomocy Spotecznej w Pawlowicach okreslonym
Zarzadzeniem Nr Ol 120.0037.2011 Wéjta Gminy Pawlowice z dnia 28 czerwca 2011r.
wprowadza sie nastepujgce zmiany ;

1) W § 4 Zakres dziatania kierownictwa Osrodka pkt 4 wykresla sie.

2) W § 5 Zakres dziatania komorek organizacyjnych Osrodka pkt 1 i 2 otrzymuja nowe
brzmienie :
¢ pkt 1 Dziat Ksiegowosei otrzymuje brzmienie:
1. DZIAL KSIEGOWOSC! - symbol Ks

Do zadan Dziatu Ksiggowosci nalezy w szczegolnosci :

. 1) Zadania zwigzane z  rachunkowoscia  budzetowg  Os$rodka zgodnie

z obowigzujacymi  przepisami.

2) Wykonywanie planu finansowego i przestrzeganie dyscypliny finanséw
publicznych,

3) SprawozdawczosE i analizy finansowe.

4) Prowadzenie ksiegowosci ZFSS.

5) Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem $wiadczen nienaleznie pobranych.

6) Sporzadzanie tytutdw wykonawczych na wniosek pracownikéw Osrodka.

7) Prowadzenie spraw w zakresie ,analityki” dluznikow alimentacyjnych.

8) Prowadzenie ewidencji mienia Osrodka w zakresie finansowym.

9) Rozliczanie inwentaryzacji majatku Osrodka.

10) Wspotdziatanie z organami finansowymi i bankowymi .

11) Prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Osrodka.

12) Prowadzenie spraw BHP i p.poz. w Os$rodku.

13) Zatatwianie spraw pieczeci Osrodka, zamawianie, wydawanie, zwroty i ewidencja.
14) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.




pkt 2 Dziat Pomocy Srodowiskowej otrzymuje brzmienie:
,2. DZIAL POMOCY SRODOWISKOWEJ - symbol P$

1) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o pomocy spotecznej i innych aktow
normatywnych.

2) Wspomaganie 0s6b i rodzin wymagajacych pomocy w osiagnieciu mozliwie peingj
aktywnoéci spotecznej .

3) Organizowanie réznorodnych form pomocy , a takze udziat w rozwijaniu

infrastruktury odpowiadajace zmieniajacym sie potrzebom spotecznym .

) Udziat w naradach roboczych i kursach szkoleniowych .

) Prowadzenie spraw organizacyjno -~ administracyjnych O$rodka.

) Pozyskiwanie unijnych srodkéw finansowych.

7) Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o dodatkach mieszkaniowych.

8) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.”

) b

3) § 6 otrzymuje brzmienie:
.§ 6
Obowigzki kierownikéw komarek organizacyjnych Osrodka

Do zakresu podstawowych obowiazkow kierownikéw komorek organizacyjnych Osrodka
nalezy w szczegoInosci:

1. Wspdlpraca z dyrektorem i jego zastepca w zakresie kierowania praca Dziatu.
2. Kierownicy dziatdbw ponosza odpowiedzialnos¢ za:

1) realizacje powierzonych zadan,

2) powierzony ich pieczy majatek stuzacy do realizacji zadan.

3. Kierownicy Dziatbw okreslaja szczegélowo zakresy czynnosci podleglych

pracownikdw i przedstawiajg je Dyrektorowi, w celu ich zatwierdzenia.

Prawidlowe organizowanie pracy Dzialu i ustalanie doraZznych zastepstw.

Nadzorowanie i kontrolowanie pracy podleglych pracownikow,

Dokonywanie oceny pracy swych pracownikéw oraz wystepowanie z wnioskami

osobowymi w ich sprawie.

7. Nadzor nad przestrzeganiem ustalen zawartych w instrukcji kancelaryjnej
w zakresie wydawania decyzji, wysylania pism na zewnatrz Osrodka oraz cbiegu
korespondencji wewnetrzne;j.

8. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.”

Do

4) Dotychczasowy § 6 otrzymuje nowag numeracje 7.

5) W zataczniku nr 2 Wykaz obsady etatowej komérek organizacyjnych Oérodka Pomocy
Spolecznej w Pawlowicach wprowadza sie nastepujace zmiany:

pkt & otrzymuje brzmienie;
.5, Dziat Ksiegowosci - 27,

e w zdaniu ostatnim Razem etatéow wyraz ,15,5" zastepuje sie wyrazem ,16,5".

§2

Pozostate zapisy regulaminu organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej pozostaja bez
*"‘I/-’\ zmian,




§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Osrodka Pomocy Spoteczne].

&4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2011r

Rozdzielnik;

. @ Rejestr zarzadzen

QPS w Pawlowicach

c
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