Zarzadzenie Nr 01.120.0005.2013
Wéjta Gminy Pawlowice
z dnia 14 lutego 2013r.

W sprawie: zmian do regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Pawtowice
oraz wprowadzenia tekstu jednolitego .

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. nr 142 , poz. 1591 z 2001r. z pdzniejszymi zmianami).

Zarzadzam:

§1

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Pawlowice okreslonym Zarzadzeniem nr
OR 0152-013/2011 z dnia 14 stycznia 2011r. - tekst jednolity z pézniejszymi zmianami
(Zarzadzenie Nr 0I.120.0016.2011 z dnia 13 maja 2011 r.; Zarzadzenie nr
01.120.0057.2011 z dnia 12 sierpnia 2011 r.; Zarzadzenie Nr 01.120.101.2011 z dnia 20
grudnia 2011 r.; Zarzadzenie Nr 01.120,0012.2012 z dnia 14 lutego 2012 r.; Zarzadzenie
Nr OI. 120.0031.2012 z dnia 19 marca 2012 r. Zarzadzenie Nr 01.120.83.2012 z dnia 28
wrzesnia 2012 r.) wprowadza sie nastepujace zmiany:

a) Spis tresci pkt. 5.Zakres dziatania komérek organizacyjnych Urzedu:
e Pkt d) otrzymuje brzmienie: Referat Infrastruktury Komunalnej;
« Dotychczasowe punkty: e),f), g), h}, i), 1), k), 1), 1}, m) otrzymujg kolejno:
), 9), h), 1), 1), K), D, 1), m}), n);

» Pkt e) otrzymuje brzmienie: Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

b) §3 Organizacja Urzedu Gminy pkt. 1 pkt B Komorki organizacyjne Urzedu:
¢ Pkt d) otrzymuje brzmienie: Referat Infrastruktury Komunalnej symbol IK;
¢« Dotychczasowe punkty: e),f), g), h), i}, i), k), 1}, 1), m) otrzymuja kolejno:
f), g), h), i), 1), ). ), ¥), m), n); ]
e Pkt e) otrzymuje brzmienie : Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
symbol OSR.

c) §4 Zakres dziatania kierownictwa Urzedu Gminy pkt d Skarbnik Gminy:
e Pkt. 4 otrzymuje brzmienie: Ustalanie planu finansowego Urzedu Gminy;
s Pkt.11 otrzymuje brzmienie: Nadzér na praca Referatu Podatkow i Optat.

d) §5 Zakres dziatania komaérek organizacyjnych Urzedu:

e Pkt b-Referat Spraw Obywatelskich pkt 11) otrzymuje brzmienie:
Prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem, zmiang, zawieszeniem,
wznowieniem i wykresleniem wpisu w CEIDG;

e Pkt d-Referat Infrastruktury Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
otrzymuje brzmienie:

d- Referat Infrastruktury Komunalnej - symbol IK
Do zakresu dziatania referatu nalezy w szczegdlnosci:
1) Sprawowanie funkcji Zarzadcy drég gminnych;
2) Planowanie rozwoju sieci infrastruktury drogowej oraz wspodlpraca
w tym zakresie z pozostatymi zarzadcami drdg;




3) Utrzymanie infrastruktury drég gminnych oraz wspdtpraca
z pozostatymi zarzadcami drog w tym zakresie;

4) Organizacja ruchu drogowego , zarzadzanie ruchem na drogach
gminnych oraz wspdlpraca z pozostalymi zarzadcami drég w tym
zakresie;

5} Prowadzenie spraw zieleni w Gminie;

6} Utrzymanie sciezek rowerowych na terenie Gminy;

7) Prowadzenie spraw komunikacji zbiorowej;

8) Gospodarka infrastrukturg energetyczng, cieplng i gazowa;

9) Prowadzenie inwestycji oswietleniowych w Gminie;

10)Wspoldziatanie z zewnetrznymi zarzadcami drog zlokalizowanych na
terenie Gminy w zakresie biezacego utrzymania infrastruktury
drogowej,

11)Wspéipraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie dziatania
referatu;

12)Monitorowanie dzialalnosci Gminnego Zespotu Komunalnego,

13)Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta .

Dotychczasowe Punkty:

e-Referat Inwestycji zmienia sie na litere f;

f-Referat Gospodarki Przestrzennej Geodezji i Mienia zmienia sie na litere g
g-Referat Ksiegowosci i Budzetu zmienia sie na literg h;

h-Referat Podatkdow i Oplat zmienia sie na litere i;

i-Urzad Stanu Cywilnego zmienia sie na litere j;

j-Kontrola Wewnetrzna zmienia sie na litere k;

k-Audyt Wewnetrzny zmienia sie na litere |;

1- Pion Ochrony Informacji Niejawnej zmienia sie na litere };

}-Doradca do spraw Infrastruktury Komunalnej zmienia sie na litere m;
m-Petnomocnik do spraw Systemu Zarzadzania Jakoscia zmienia sie na
litere n;

Pkt e otrzymuje brzmienie:

e- Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa — symbol OSR

Do zakresu dziatania referatu nalezy w szczegdlnosci:

1) Nadzér nad gospodarka wodna na terenie Gminy;

2) Prowadzenie spraw dotyczacych rolnictwa bedacych w kompetencji
Gminy;

3) Podejmowanie dzialan  zwigzanych z ochrong  zwierzat
i wylapywaniem bezdomnych zwierzat;

4) Prowadzenie spraw zwigzanych 2z gospodarowaniem srodkami
z optat za korzystanie ze Srodowiska, w tym udzielanie dotacji
w zakresie ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej;

5) Realizacja zadan Gminy ujetych w ustawach: o ochronie przyrody,
o ochronie Srodowiska, o odpadach, o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach;

6) Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem odpadami
komunalnymi;

7) Opiniowanie wnioskow o zatwierdzenie taryf dla zbiorowego
zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekow;

8) Wspéipraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie dziatania
referatu;



9) Monitorowanie dziatalnoéci Gminnego Zaktadu Wodociagow
i Kanalizacji;

10)Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta.

» Pkt i- Referat Podatkéw i Optat dotychczasowe punkty 4), 5) otrzymujg
numer 5) i 6);

e Pkt i - Referat Podatkow i Opiat dodaje sie pkt 4) o brzmieniu:
Prowadzenie ewidencji ksiegowej optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi wynikajacej z ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci
w gminach.

s Pkt - Pion Ochrony Informacji Niejawnych otrzymuje brzmienie:

Do zakresu dziatania nalezy w szczegolInosci:

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

2. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych,
w szczegoélnosci szacowanie ryzyka;

3. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz nadzor nad
prawidlowosciag obiegu dokumentéw dotyczacych informacji
niejawnych w Urzedzie Gminy;

4, Opracowywanie | aktualizowanie planu ochrony informacji
niejawnych;

5. Prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych;

6. Szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7. Prowadzenie aktualnego wykazu o0s6b zatrudnionych, ktére
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji nigjawnych;

8. Prowadzenie kancelarii materiatdw niejawnych.

e) § 6 Obowigzki kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu:
s punkt 1 otrzymuje brzmienie:
1. Kierownicy referatow ponosza odpowiedzialnosé za:

a) wiasciwe i terminowe wykonywanie powierzonych zadan zgodnie
z prawem, organizacja i skutecznos$¢ dziatania oraz za realizacje
zarzadzen, decyzji i polecen stuzbowych Wdita;

b) prawidlowosé¢ merytoryczna, finansowg i formalno-prawng oraz
legalnos¢ i celowo$¢ wykonywanych zadan i przygotowywanych
przez siebie dokumentéw, wnioskdw, opinii i rozstrzygnied;

c) naruszenie dyscypliny budzetowej, w tym w szczegdélnosci
za realizowanie wydatkéw zaplanowanych w budzecie gminy;

d) powierzony ich pieczy majatek stuzacy realizacji zadan.

+ dodaje sie punkt 7} o nastepujacym brzmieniu:
7. Prowadzenie spraw obronnych wynikajacych z planu operacyjnego oraz
regulaminu organizacyjnego gtéwnego stanowiska kierowania.
f) W zalgczniku nr 1 Wykaz obsady etatowej komorek organizacyjnych Urzedu
wprowadza sie nastepujgce zmiany:
* Pkt 6 Referat Spraw Obywatelskich 6 1/4
s Pkt 7 Referat Promocji i Infegracji Europejskiej 4
» Pkt 8 otrzymuje brzmienie: Referat Infrastruktury Komunalnej 5 1/2
» Dotychczasowe punkty 9,10,11,12,13,14,15,16,17 otrzymuja odpowiednio
numery; 10,11,12,13,14,15,16,17,18
* Pkt 9 otrzymuje brzmienie: Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa 4,
s Pkt 10 otrzymuje brzmienie: Referat Inwestycji 7;
* Pkt 13 otrzymuje brzmienie: Referat Podatkéw i Optat 5 34



g) W zataczniku nr 2 Struktura - schemat organizacyjny Urzedu i jednostek
organizacyjnych:

« W

miejsce Referatu Infrastruktury Komunalnej, Ochrony Srodowiska

i Rolnictwa wprowadza sie Referat Infrastruktury Komunalnej;
» Dodaje sie Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa;

h) W zalaczniku nr 3 Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Pawtowice
e pkt 1 Gminny Osrodek Kultury:
- kolumna Adres dodaje sie:

ul.

Zjednoczenia 12 ,43-250 Pawlowice

« pkt 2 Gminna Bibliotek Publiczna:
- kolumna Adres otrzymuje brzmienie;

ul.
ul.
ul,
ul,
ul.
ul.

Zjednoczenia 65, 43-250 Pawlowice
LWP 11, 43-251 Pawlowice
Kraszewskiego 2, 43-254 Golasowice
Szkolna 8, 43-254 Krzyzowice
Pszczynriska 2, 43-254 Warszowice
Pawstancow 6, 43-252 Pielgrzymowice

¢« pkt 3 Osrodek Pomocy Spolecznej:
- kolumna Nazwa jednostki organizacyjnej wykresla sie :"Filia swiadczenia
rodzinne”;
- kolumna Adres wykresla sie: ,ul. Krucza 12, 43-251 Pawtowice”;

« pkt 5 Gminny Zaklad Wodociagdéw i Kanalizacji, kolumna adres otrzymuje
brzmienie:; ul, Orla 11, 43-254 Krzyzowice

§2

Pozostate zapisy regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Pawlowice pozostajg bez

zmian.

Wprowadza sig

83
tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy jak

w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2013 r,
§6
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
Otrzymuija:
1. Kierownicy Referatow
2. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach [/
3. Kadry UG /.‘f::
4. Rejestr zarzadzen ;j-“i"‘
v i( / /




Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr O .120.0005.2013
Wojta Gminy Pawlowice
z dnia 14 |utego 2013 r.

REGULAMIN ORGANIZACYINY

URZEDU GMINY PAWLOWICE

TEKST JEDNOLITY
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§1

Postanowienia ogéline

1 Regulamin organizacyjny okresla strukture organizacyjng i podziat zadan
w Urzedzie Gminy Pawtowice .
2 Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

- regulaminie - nalezy przez to rozumieé¢ ,Regulamin organizacyjny Urzedu

Gminy Pawtowice”

- gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pawlowice

- radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Pawlowice

- wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Waéjta Gminy Pawlowice

- urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Pawlowice

- referacie - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu

Gminy
- kierownik komarki organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec kierownika
referatu
g2
1. Zakres dziatlania i funkcjonowania Urzedu Gminy

1. Urzad jest jednostka organizacyina, przy pomocy ktéorej Wéjt wykonuje swoje
zadania.
2. Urzad Gminy dziata na zasadach jednostki budzetowej w rozumieniu ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz.2104 z 2005r -
z pézniejszymi zmianami).
3. Siedzibg Urzedu Gminy jest budynek przy ul. Zjednoczenia 60
w Pawlowicach.
4. Przy pomocy Urzedu Wojt wykonuje uchwaly Rady , zadania gminy okreslone
przepisami prawa w zakresie zadan :
a) wlasnych gminy,
b) zleconych gminie z zakresu administracji rzgdowej,
a) realizowanych przez gmine na mocy porozumien.
5. Urzedem kieruje Wojt, ktory jest przetozonym wszystkich pracownikéw Urzedu.
6. WOojt jest przetozonym dyrektoréw i kierownikdw jednostek organizacyjnych.
7. Tryb pracy w Urzedzie, prawa i obowiazki pracodawcy oraz pracownikéw okresla
Regulamin Pracy.
8. Przy zatatwianiu spraw Urzad stosuje przepisy Kodeksu Postepowania
Administracyjnego, o ile przepisy szczegélne nie stanowia inaczej.
9. Czynnosci kancelaryjno - biurowe regulowane sa przez odpowiednie instrukcje
kancelaryijne.
10. Wszystkie sprawy obywateli, w tym skargi i wnioski zatatwiane sg jawnie, chyba
Ze przepisy szczegdine dopuszczajq tajnosé rozpatrywania tych spraw.
11.Spory kompetencyine dla spraw bedacych w zakresie dziatania kilku jednostek
rozstrzyga wWéjt.

§3

Organizacja Urzedu Gminy

1. W strukturze organizacyjnej Urzedu wyrdznia sie :
A. Kierownictwo Urzedu w skladzie :
a) Wojt,
b) Zastepca Wdjta
¢) Sekretarz Gminy
d) Skarbnik Gminy



B Komaérki organizacyjne Urzedu:

Nazwa komorki organizacyjnej Symbol
a)Referat Organizacyjny i Informatyki o1
Biuro Rady Gminy OI-RG
b)Referat Spraw Obywatelskich SO
-Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego 0ZK
c)Referat Promocji i Integracji Europejskiej PIE
d)Referat Infrastruktury Komunalnej IK
e)Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa OSR
f) Referat Inwestycji IN
g) Referat Gospodarki Przestrzennej , Geodezji i Mienia GPGM
h) Referat Ksiegowosci i Budzetu KB
i) Referat Podatkow i Optat PO
j) Urzad Stanu Cywilnego UsC
k) Samodzielne Stanowisko Kontroli Wewnetrznej KW
I) Samodzielne Stanowisko Audytu Wewnetrznego AW
1) Pion Ochrony Informacji Niejawnych POIN
m)Samodzielne stanowisko: Doradca do spraw infrastruktury komunalnej DW
n)Petnomocnik ds. Systemu Zarzgadzania Jakoscig PK

2. Pracg Referatu kieruje kierownik , zas w czasie jego nieobecnosci zastepca lub

oW

osoba upowazniona;
Referatem Ksiegowosci i Budzetu Kieruje Gldwny Ksiegowy ;
Samodzielne stanowiska pracy sg bezposrednio podporzadkowane Wojtowi;
Urzedem Stanu Cywilnego kieruje Kiercwnik USC
Pionem Ochrony Informacji Niejawnych - Kieruje Petnomocnik Qchrony Informacji
Niejawnych;
g4
Zakres dziatania kierownictwa Urzedu Gminy
a- WOIT

Do zakresu dziatania i kompetencji Wéjta naleza:

1}
2)
3)
4)
5)
6)

7}

8)
9)

Kierowanie biezacymi sprawami Gminy | kierowanie Urzedem Gminy;
Reprezentowanie Gminy i Urzedu na zewnatrz;

Przedkiadanie Radzie Gminy projektow uchwat;

Przedkiadanie Radzie Gminy projektu budZetu Gminy , ogtaszanie budzetu ;
Wydawanie decyzji w sprawach z zakresu administracji publicznej;

Upowaznianie pracownikéw Urzedu do podejmowania w imieniu Wojta decyzji
indywidualinych z zakresu administracji publicznej;

Nadzorowanie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
w ramach Gminy;

Kierowanie Urzedem Stanu Cywilnego;

Wykonywanie zadan szefa obrony cywilnej Gminy;

10) Nadzorowanie ochrony informacji niejawnych;
11) Koordynowanie dziatan stuzacych rozwojowi gospodarczemu | spotecznemu

Gminy.

b - ZASTEPCA WOITA

Do zakresu dzialania i kompetencji Zastepcy Wéjta naleiy:

1)
2)

3)

4)
5)

Zastgpowanie Wéjta w pelnym zakresie kompetencji podczas jego nieobecnosci;
Wspolpraca z Wdjtem w zakresie kierowania biezacymi sprawami Gminv
i podlegtymi komaérkami Urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi Gminy;
Koordynacja wspétdziatania miedzy gminnymi jednostkami organizacyjnymi oraz
komérkami Urzedu;

Nadzér nad praca jednostek organizacyjnych Gminy;

Koordynowanie wspélpracy i wspoéldziatanie z organizacjami spotecznymi
dziatajacymi na terenie Gminy;



6) Realizacja zadan z zakresu:
a) zapewnienia prawidlowoséci i terminowosci zatatwiania spraw mieszkancow
przez Urzad;
b) utrzymywania kontaktdéw z samorzadami mieszkancéw z réwnoczesnym
udzielaniem im pomocy organizacyjnej;
c) koordynowania prac zwigzanych =z udziatem Gminy w zwigzkach
i porozumieniach komunainych;
7) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta.

¢ - SEKRETARZ GMINY
Do zakresu dziatania i kompetencji Sekretarza nalezy:

1) Zastepowanie Wéjta w zakresie organizowania codziennych czynnosci Urzedu oraz
zastepowanie Wéjta i jego Zastepcy podczas doraznych nieobecnosci;

2) Opracowywanie zakreséw czynnosci pracownikow Urzedu wynikajacych
ze struktury organizacyjnej oraz wnioskowanie do Wojta w sprawach kadrowych
na wniosek kierownikéw referatdw;

3) Koordynacja opracowan:

- projektéw statutébw i regulaminéw organdw, jednostek organizacyjnych

i pomocniczych gminy;

-  projektdw przepiséw gminnych;

- projektéw uchwat Rady Gminy

4) Prowadzenie zbioréw przepiséw gminnych ;

5) Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu, czuwanie nad Scistym
przestrzeganiem regulaminéw oraz prawidlowa organizacjag pracy biurowo-
kancelaryjnej;

6) Kierowanie dziatalnoscig Referatu Organizacyjnego i Informatyki;

7} Prawidlowe i zgodne 2z obowigzujacymi przepisami dokumentowanie obrotu
gospodarkag materiatowa;

8) Nadzor nad wlasciwym gospodarowaniem sprzetem stanowiacym techniczne
wyposazenie budynku Urzedu Gminy;

9) Nadzér nad  prowadzeniem  inwentaryzacji majgtku  gminy  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

10) Nadzoér nad ubezpieczeniem mienia gminnego;

11) Realizacja innych zadan zleconych przez Wéjta.

d - SKARBNIK GMINY
Do zakresu dziatania i kompetencji Skarbnika nalezy:

1) Opracowanie procedury uchwalania budzetu gminy Pawlowice oraz rodzajow
i szczegotowosci materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu;

2) Opracowanie | przedktadanie projektu uchwaty budzetowej wraz
z objasnieniami;

3) Nadzdr nad prawidlowa realizacja budzetu Gminy, w szczegdlnosci
w zakresie ustawy o finansach publicznych, odpowiedzialnosé za
przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych, wnioskowanie w sprawie
zmian w budzecie;

4) Ustalanie planu finansowego Urzedu Gminy;

5) Analiza, weryfikacja i przygotowywanie do zatwierdzenia plandw finansowych
dysponentéw budzetu gminy wynikajacych z uktadu wykonawczego;

8} Opracowanie opisowych informacji, analiz i sprawozdan z wykonania
budzetu Gminy w oparciu o materialy merytoryczne;
7} Obstuga =zadluzenia gminy, wnioskowanie | opracowanie wnioskow

kredytowych i pozyczkowych;
8} Prowadzenie spraw zwigzanych z lokowaniem wolnych Srodkéw pienieznych;
9} Sktadanie kontrasygnaty na dokumentach w ktérych wyrazona jest czynnosci
prawna mogaca spowodowac powstanie zobowigzart pienigznych;
10} Nadzor nad praca Referatu Ksiegowosci | Budzetu;



11) Nadzér nad praca Referatu Podatkow i Oplat;

12) Wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie odrebnych upowaznien
Wajta;

13) Realizacja innych zadan zleconych przez Wdéjta;

§5

Zakres dziatania komérek organizacyjnych Urzedu

a - Referat Organizacyjny i Informatyki - symbol OI
Do zakresu dzialania referatu nalezy w szczegoélnosci :

1) Prowadzenie spraw organizacyjno-administracyjnych Urzedu;

2) Organizacja obstugi mieszkancow;

3) Prowadzenie spraw kadrowych i szkolenia pracownikéw Urzedu ;

4) Prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw jednostek organizacyjnych
(za wyjatkiem szkét i przedszkoli);

5) Prowadzenie biura zamodwien publicznych ;

6) Prowadzenie biura Rady Gminy;

7) Prowadzenie archiwum zakiadowego;

8) Prowadzenie spraw $wiadczen socjalnych;

9) Obstuga jednostek pomocniczych;

10) Prowadzenie spraw BHP i p. poz. w Urzedzie;

11) Obstuga prawna Urzedu , Rady oraz jednostek organizacyjnych i pomocniczych
gminy;

12) Realizacja zadar wynikajacych z ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie;

13) Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznaniem, kontrola i rozliczeniem dotacji
celowych z budzetu Gminy.

14} Prowadzenie spraw sportu w Gminie;

15) Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem wybordw (za wyjatkiem
sporzadzania spisu wyborcow);

16} Prowadzenie spraw dotyczacych sprzedazy i likwidacji rmajatku ruchomego;

17) Prowadzenie spraw zwiazanych z obrotem srodkami trwalymi stanowigcymi
wyposazenie Urzedu Gminy budynek A;

18) Prowadzenie rejestru instytucji kultury - wspdipraca z instytucjami kultury
w Gminie. Prowadzenie rejestru ziobkéw i klubdow dzieciecych - wspdtpraca
z Gminnym Zespotem Oswiaty w tym zakresie;

19) Obstuga informatyczna urzedu i jednostek organizacyjnych;

20) Obstuga sieci informatycznei Urzedu i jednostek organizacyjnych ;

21) Bezpieczenistwo systemu informatycznego Urzedu i nadzér nad jednostkami
organizacyjnymi w tym zakresie;

22) Prowadzenie spraw ochrony danych osobowych;

23) Petnienie obowiazkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji;

24} Obstuga sieci telefonicznej Urzedu;

25) Wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie dziatania referatu:

26) Monitorowanie dziatalno$ci Gminnego Zespotu Qswiaty;

27} Monitorowanie dziatalnosci Gminnego QOsrodka Sportu;

28) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta;

b — Referat Spraw Obywatelskich - symbol SO
Do zakresu dzialania referatu nalezy w szczeg6lnosci :

1) Prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji ludnosci i wydawania dowodow
osobistych;

2) Prowadzenie statego rejestru wyborcéw;

3) Sporzadzanie spiséw wyborcow, wydawanie zaswiadczen o prawie do gltosowania;

4) Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o zameldowanie lub
wymeldowanie;



5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)

Prowadzenie spraw wynikajacych 2z ustawy o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2004r. Nr 241, poz. 2416 z pdzniejszymi
Zmianami);

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi;

Realizacja zadan na podstawie porozumien zewnetrznych z jednostkami
samorzadu terytorialnego;

Prowadzenie spraw dotyczacych zbiérek publicznych, zgromadzen | imprez
masowych;

Zabezpieczanie danych przed niepowolanym dostepem , nieuzasadniong
modyfikacja lub zniszczeniem , nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem,
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych;

Prowadzenie spraw zdrowia | profilaktyki zdrowotnej w Gminie;

Prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem, zmiang, zawieszeniem, wznowieniem
i wykresleniem wpisu w CEIDG;

Prowadzenie rejestracji ,CC SEKAP”;

Wspédtpraca z jednostkami organizacyinymi Gminy w zakresie dziatania referatu;
Monitorowanie dziatalnosci Osrodka Pomocy Spotecznej;

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wajta;

Samodzielne stanowisko do spraw obronnych i zarzadzania kryzysowego

~ symbol - OZK

Do zakresu dziatania pracownika na samodzielnym stanowisku nalezy
w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

Prowadzenie catosci spraw zarzadzania kryzysowego | bezpieczenstwa
publicznego;

Planowanie oraz koordynacja dziatan w zakresie reafizacji zadan obronnych;
Opracowanie | aktualizacja plandw obrony cywilnej gminy oraz innych
dokumentow dotyczacych przygotowania i dziatania OC;

Prowadzenie dziatan w celu zapobiegania lub usuwania skutkow kieski zywiotowej
na terenie Gminy;

Prowadzenie spraw obejmujacych dziatalnosé Ochotniczych Strazy Pozarnych
na szczeblu Gminy;

Prowadzenie innych zadan zleconych przez Wojta;

c- Referat Promocji i Integracji Europejskiej - symbol PIE

Do zakresu dzialania referatu nalezy w szczegdlnosci :

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

Inicjowanie i opracowywanie programéw , strategii rozwoju gospodarczego gminy;
Promocja gospodarcza : pozyskiwanie inwestorow oraz ich kompleksowa obstuga,
kreowanie inicjatyw gospodarczych i rozwoju gospodarczego;

Promocja Gminy w mediach lokalnych i ponad lokalnych;

Gromadzenie informacji i danych ekanomicznych dotyczacych Gminy;

Obstuga prasowa;

Prowadzenie kompleksowo spraw dotyczacych materialdw promocyjnych;
Obsluga uroczystosci , imprez gminnych i wspotpraca w tym zakresie
z jednostkami organizacyjnymi Gminy;

Wspétpraca z miastami partnerskimi Gminy;

Prowadzenie spraw dotyczacych turystyki w Gminie;

10) Prowadzenie spraw zwiazanych z integracja europejskq ;

11) Pozyskiwanie unijnych srodkow finansowych:

12) Wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie dziatania referatu;
13) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.

d- Referat Infrastruktury Komunainej - symbol IK

Do zakresu dziatania referatu nalezy w szczegélnosci :

1)

Sprawowanie funkcji Zarzadcy drog gminnych;



Do

Do

Do

2) Planowanie rozwoju sieci infrastruktury drogowej oraz wspdlpraca w tym zakresie
z pozostatymi zarzadcami drog;

3) Utrzymanie infrastruktury drég gminnych oraz wspdlpraca z pozostalymi
zarzadcami drég w tym zakresie;

4) Organizacja ruchu drogowego , zarzadzanie ruchem na drogach gminnych oraz
wspbdlpraca z pozostalymi zarzadcami drog w tym zakresie;

5) Prowadzenie spraw zieleni w Gminie;

6) Utrzymanie $ciezek rowerowych na terenie Gminy;

7) Prowadzenie spraw komunikacji zbiorowej;

8) Gospodarka infrastrukturg energetyczng, cieplng i gazowa;

9) Prowadzenie inwestycji oswietleniowych w Gminie;

10) Wspdtdziatanie z zewnetrznymi zarzadcami drég zlokalizowanych na terenie gminy
w zakresie biezacego utrzymania infrastruktury drogowej.

11) Wspdtpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie dzialania referatu;

12) Monitorowanie dziatalnosci Gminnego Zespolu Komunalnego;

13) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wdjta .

e- Referat Ochrony $Srodowiska i Rolnictwa - symbol OSR

zakresu dziatania referatu nalezy w szczegolnosci:

1) Nadzér nad gospodarkg wodng na terenie Gminy;

2) Prowadzenie spraw dotyczacych rolnictwa bedacych w kompetencji Gminy;

3) Podejmowanie dziatan zwigzanych 2z ochrong zwierzat | wylapywaniem
bezdomnych zwierzat;

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem s$rodkami z oplat
za korzystanie ze s$rodowiska, w tym udzielanie dotacji w zakresie ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej;

5) Realizacja zadan Gminy ujetych w ustawach: o ochronie przyrody, o ochronie
srodowiska, o odpadach, o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

6) Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi;

7) Opiniowanie wnioskéw o zatwierdzenie taryf dla zbiorowego zaopatrzenia w wode
i odprowadzania sciekdw;

8) Wspoltpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie dziatania referatu;

9) Monitorowanie dziatalnosci Gminnego Zaktadu Wodociqgdw i Kanalizacji;

10) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wajta ,

f- Referat Inwestycji — symbol IN

zakresu dzialania referatu naleZy w szczegblnoséci :

1) Opracowywanie plandéw inwestycji, remontow i modernizacji obiektow
kubaturowych bedacych wiasnoscig Gminy wraz z przynalezng infrastruktura;

2} Opracowanie planéw modernizacji i inwestycji drogowych;

3) Wspdtdziatanie z zewnetrznymi zarzadcami drég zlokalizowanych na terenie gminy
w zakresie inwestycji i modernizacji infrastruktury drogowej.

4) Przygotowanie, realizacja, przekazanie do uzytkowania oraz rozliczanie gminnych
inwestycji kubaturowych i drogowych;

5) Pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych na rozwéj i rozbudowe infrastruktury;

6) Wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie dziatania referatu;

7) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta.

g- Referat Gospodarki Przestrzennej , Geodezji i Mienia - symbol GPGM

zakresu dziatania referatu naleza w szczegélnosci:

1) Zadania zwigzane 2z gospodarowaniem nieruchomosciami gminnymi (grunty,
budynki, lokale);

2} Sprawy geodezyjne;

3) Prowadzenie spraw z zakresu geologii i gornictwa;

4) Miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Gminy;

5) Sprawy dotyczace pomnikdéw, miejsc pamieci narodowej:



Do

Do

Do

6) Wspdtpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie dziatania referatu;
7) Wykonywanie innych polece zleconych przez Wojta.

h- Referat Ksiegowosci i Budzetu - symbol KB

zakresu dziatania referatu naleza w szczegolnosci:

1) Zadania zwigzane z rachunkowoscig budzetowg Gminy i Urzedu jako jednostki
budzetowej;

2) Sprawozdawczos¢ i analizy finansowe;

3} Ewidencja i windykacja naleznosci nie podatkowych, obliczanie wynagrodzed
pracownikow Urzedu;

4) Koordynacja spraw dotyczacych podatku VAT (w tym sporzadzanie deklaracji
i rozliczen podatku VAT);

5) Wspbipraca z jednostkami organizacyijnymi w zakresie dziatania referatu;

6) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.

i- Referat Podatkow i Optat- symbol PO

zakresu dziatania referatu nalezy w szczegodlnosci:

1) Wymiar i pobdr podatku naleznosci publicznoprawnych (podatkéw, optat);

2) Egzekucja administracyjna podatkdw i optat;

3) Prowadzenie rachunkowosci podatkowej;

4) Prowadzenie ewidencji ksiegowej optaty 2za gospodarowanie odpadami
komunalnymi wynikajacej z ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci
w gminach;

5) Wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie dziatania referatu;

6) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta;

j- Urzad Stanu Cywilnego - symbol USC

zakresu dzialania nalezy w szczegélnosci :

1) Rejestracji urodzen, malzenstw i zgondw oraz innych zdarzen wplywajacych
na stan cywilny oséb;

2) Prowadzenia i przechowywania ksigg stanu cywilnego i akt zbiorowych rejestracji
stanu cywilnego;

3) Sporzadzania aktow urodzenia, matzenstwa i zgondw;

4) Dokonywania zmian w aktach stanu cywilnego;

5) Przyjmowania o$wiadczen dotyczacych pochodzenia dziecka oraz wptywajacych
na stan cywilny oséb;

6) Transkrypcji aktdéw stanu cywilnego sporzadzonych za granica;

7) Wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego i zaswiadczen;

8) Orzekania w zakresie zmiany imienia lub nazwiska;

9) Organizowania uroczystosci jubileuszowych rocznic pozycia matzenskiego;

10)Wspdldziatania z polskimi placowkami konsularnymi i dyplomatycznymi RP
za granica oraz z placowkami panstw obcych w Polsce;

11)Wspotdziatania z duchownymi kosciotdw i zwigzkoéw wyznaniowych w zakresie
matzenstw wyznaniowych;

12)Wykonywanie postanowienn zawartych w miedzynarodowych konwencjach
i rozporzadzeniach Rady (WE);

13)Opracowan statystycznych rejestracji stanu cywilnego;

14)YWykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta.

k- Kontrola Wewnetrzna - symbol KW

Do zakresu dziatania nalezy w szczegélnosci:

1) Opracowywanie | przedkladanie do akceptacji Wdjta Gminy w terminie
do 30 listopada kazdego roku - na rok nastepny projektu rocznego planu kontroli
obejmujacego Referaty Urzedu Gminy oraz gminne jednostki organizacyine;

2) Prowadzenie kontroli zgodnie z planem i kontroli doraznych na polecenie Wéjta;



3)

4)

5)
6)

Sporzadzenie protokotéw z przeprowadzonych kontroli wraz z propozycja zalecen
pokontrolnych zmierzajacych do usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych
w wyniku kontroli;

Przedstawianie Wojtowi w terminie do 31 stycznia kazdego roku sprawozdania
z wykonania planu kontroli za rok poprzedni;

Wspotpraca z organami kontroli zewnetrznej;

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta.

I- Audyt wewnetrzny - symbol AW

Do zakresu dzialania nalezy w szczegdlnosci:

1

2)

3)

4)

5)

6)

Przygotowywanie w porozumieniu z Wojtem rocznego planu audytu wewnetrznego
przeprowadzanego w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych gminy,
w terminie do 31 grudnia kazdego roku - na rok nastepny;

Przeprowadzanie audytu wewnetrznego zgodnie z rocznym planem audytu,
a w przypadkach uzasadnionych réwniez poza rocznym planem audytu oraz
sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych audytow wraz z wynikami .
Przedstawianie Wodjtowi do konca stycznia kazdego roku - zbiorczego
sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni;

Przeprowadzanie czynnosci  sprawdzajacych poprzez  dokonanie  oceny
dostosowania dzialan Urzedu, jednostki organizacyjnej do zgtoszonych
w sprawozdaniu uwag i wnioskow;

Opracowywanie projektéw zarzadzen Wojta w  zakresie dziatania Audytu
Wewnetrznego;

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta.

- Pion Ochrony Informacji Niejawnych - symbol POIN

Do zakresu dziatania nalezy w szczegdéInosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
szacowanie ryzyka;

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz nadzér nad prawidtowoscig obiegu
dokumentéw dotyczacych informacji niejawnych w Urzedzie Gminy;
Opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych;
Prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych;

Szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych;

Prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych, ktére posiadaja uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych;

Prowadzenie kancelarii materiatéw niejawnych.

m - Doradca do Spraw Infrastruktury Komunalnej - symbol DW

Do zakresu dziatania nalezy w szczegdInosci:
Nadzorowanie dziatan w zakresie infrastruktury komunalnej, stanu drog i ulic a takze
w zakresie komunikacji i transportu;

n-Pelnomocnik do spraw Systemu Zarzadzania Jakoécia — symbol PK

Do zakresu dziatania nalezy w szczegélnosci:

1)
2)

3)

Nadzor nad realizacja przyjetej Polityki Jakosci;

Nadzér nad opracowaniem, wdrozeniem i utrzymaniem Systemu Zarzadzania
Jakoscig zgodnego z norma PN — EN ISO 9001:2009;

Nadzor nad prowadzeniem i aktualizacjg dokumentacji systemowej

g6
Obowiazki kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu:

Do zakresu podstawowych obowigzkéw kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu
natezy w szczegolnosci:

1.

Kierownicy referatéw ponoszg odpowiedzialnosé za:



a) wiasciwe i terminowe wykonywanie powierzonych =zadan zgodnie
z prawem, organizacjg i skutecznosc dzialania oraz za realizacje zarzadzen,
decyzji i polecen stuzbowych Wajta;
b) prawidtowosé merytoryczna, finansowa i formalno-prawna, oraz legalnosé
i celowos$é¢ wykonywanych zadan i przygotowywanych  przez siebie
dokumentdw, wnioskdw, opinii i rozstrzygniec;
c) naruszenie dyscypliny budzetowej, w tym w  szczegdlnosci
za realizowanie wydatkdw zaplanowanych w budzecie gminy;
d) powierzony ich pieczy majatek stuzacy do realizacji zadan.
Kierownicy referatdw okreslaja szczegOlowo zakresy czynnosci podlegtych
pracownikéw i przedstawiajg je Sekretarzowi Gminy, w celu zatwierdzenia ich
przez Wojta;
Prawidiowe organizowanie pracy referatdéw i ustalanie doraznych zastepstw;
Nadzorowanie i kontrolowanie pracy podlegtych pracownikdw;
Dokonywanie oceny pracy swych pracownikow oraz wystepowanie z wnioskami
osobowymi w ich sprawie;
Nadzér nad przestrzeganiem ustalen zawartych w instrukcji kancelaryjnej dla
urzeddéw gmin w zakresie wydawania decyzji, wysylania pism na zewnatrz Urzedu
oraz obiegu korespondencji wewnetrznej.
Prowadzenie spraw obronnych wynikajacych z planu operacyjnego oraz
regulaminu organizacyjnego gtdwnego stanowiska kierowania.

§7

Jednostki organizacyjne gminy

1. Zakres dziatania gminnych jednostek organizacyjnych

1.

W

Wszystkie jednostki organizacyjne Gminy posiadajq wlasne statuty — nadane tym
jednostkom przez Rade Gminy na wniosek Wadjta , po uzgodnieniu z kierownikiem
jednostki,

Nadzér nad praca jednostek organizacyjnych sprawuje Zastepca Wojta;

Na wniosek Wéjta Gminy mogq by¢ tworzone przez Rade Gminy dalsze jednostki
wynikajace z potrzeb gminy w ramach posiadanych srodkow;

Wykaz Gminnych jednostek organizacyjnych  stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia .

2. Obsada personalna gminnych jednostek organizacyjnych

PN

Kierownikéw jednostek organizacyjnych zatrudnia i zwalnia Wojt;

Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec tych oséb wykonuje Woijt;

Sprawy kadrowe kierownikow jednostek organizacyjnych prowadzi Urzad Gminy;
Akta osobowe kierownikow jednostek organizacyinych Gminy - placéwek
oswiatowych - prowadzone sa w Gminnym Zespole Oswiaty.

g8

Postanowienia koncowe i zataczniki
Nadzér nad referatami w zakresie organizacji sprawuje Sekretarz Gminy,
a w zakresie finansowo-budzetowym Skarbnik Gminy;
Na podstawie niniejszego regulaminu szczegdlowe zakresy dziatania Referatéw
okresla odrebny dokument;
Wykazy obowigzkéw i odpowiedzialnosci poszczegélnych pracownikéw Urzedu
i jednostek organizacyjnych Gminy sg zawarte w zakresach czynnosci tych
pracownikow;
Projekty uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wéjta przygotowuja odpowiednie
komérki organizacyjne i po zaopiniowaniu przez radce prawnego przedstawiajg
Sekretarzowi Gminy w celu zatwierdzenia przez Wojta;
Przy zmianach personalnych pracownikéw Urzedu Gminy obowiazuje protokolarne
przekazywanie zakresu pracy i obowiazkdéw, nadzdr nad tym przedsiewzieciem
sprawujq kierownicy referatow lub jednostek;
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11.

12,

13.

Sprawy porzadkowe i dyscyplinarne pracownikow Urzedu regulujg postanowienia
Regulaminu Pracy Urzedu, odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna pracownikow
mianowanych regulowana jest odrebnymi przepisami;

Wszyscy pracownicy Urzedu odpowiadaja w ramach swoich kompetencji
za merytoryczng i formalng prawidtowos$é, legalnosé | celowosé
przygotowywanych przez siebie dokumentéw, wnioskéw, opinii;

Spory kompetencyjne rozstrzyga Wojt;

Pisma i decyzje wychodzace na zewnatrz Urzedu parafujg kierownicy referatow
Urzedu a podpisujg Wojt, Zastepca Wojta lub  osoby pisemnie do tego
upowaznione;

.Urzad Gminy jest czynny : we wtorek od godz. 7.30 do 17.00 natomiast

w poniedziatek od srody do piatku od godziny 7.30 do godziny 15.30.

Urzad Stanu Cywilnego dodatkowo w soboty, niedziele i Swieta - w godzinach
i w zakresie uzgodnionym z zainteresowanymi;

Postanowienia niniejszego regulaminu mogg ulec zmianie w drodze zarzadzenia
Wéijta;

Zatacznikami do niniejszego regulaminu sg:

1. Wykaz obsady etatowej komédrek organizacyjnych Urzedu.

2. Struktura- schemat crganizacyjny Urzedu i jednostek organizacyjnych.

3. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy
Pawlowice wprowadzonego
Zarzadzeniem

nr 01 120.0005.2013

Wéita Gminy Pawlowice

z dnia 14 lutego 2013 .

Wykaz obsady etatowej
komérek organizacyjnych Urzedu Gminy

1. Woit 1

2. Zastepca Wojta 1

3. Sekretarz Gminy I

4. Skarbnik Gminy 1

5. Referat Organizatorski i Informatyki 10 3%
6. Referat Spraw Obywatelskich 6 Va
7. Referat Promocji i Integracji Europejskiej 4

8. Referat Infrastruktury Komunalnej 5%
9. Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa 4

10. Referat Inwestycji i’
11. Referat Gospodarki Przestrzennej, Geodezji i Mienia 3
12, Referat Ksiegowosci i Budzetu 7
13. Referat Podatkéw i Optat 5 34
14. Urzad Stanu Cywilnego 1
15. Kontrola Wewnetrzna 1

1

16. Audyt Wewnetrzny

17.Doradca do spraw Infrastruktury Komunalnej 3/5

18. Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych Va
Razem: 61,35
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Wojt Gminy (WG)

Z-ca Wojt (ZW)

Doradca ds infrastruktury
komunalnej (DW)

Obrona Cywilna i
Zarzadzanie Kryzysowe
(OZK)

Referat inwestycji (IN)

Ref. gospodarki

przestrzennej, geodezji
i mienia (GPGM)

Ref. promacji i
integracji europejskiej

(PIE)
Petnomocnik ds.
SZ] (PK)
Audyt wewnetrzny
(AW)

Kontrola wewnetrzna
(KW)
Urzad stanu
cywilnego (USC)

Pion ochrony
informacji niejawnych
(POIN)

Ref. ochrony
srodowiska i rolnictwa
(OSR)

Zatacznik nr 2 deo Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy wprowadzonego zarzadzeniem
nr 01.120.0005.2013 Wdjta Gminy Pawlowice
Z dnia 14 luty 2013r.

Skarbnik Gminy
(E19]

Sekretarz (S)

Ref. kiegowosci
i budzetu (KB)

Ref. podatkow
i optat (PO)

PLACOWKI OSWIATOWE

Ref. organizacyjny
i informatyki (OI)

Ref. infrastruktury
komunalnej (IK)

Ref. spraw
obywatelskich (SQ)

Gminny Zespot

Komunalny (GZK
v ) Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych

Gminny Zaktad
Wodociagow
i Kanalizagji (GZWiK

Ogolnoksztatcgce, IECANIKUM
Gimnazjum nrl w Pawtowicach
Publiczne Gimnazjum nr2 w PawfOwiCacr
Publiczne Gimnazjum w Pielgrzymowicach
Szkota Podstawowa nrl w Pawlowicach
Szkota Podstawowa nr2 w Pawtowicach
. Szkota Podstawowa w Pielgrzymowicach
zkola Podstawowa w Warszowicach
espdt Szkolno-Przedszkeln
Golasowicach
10. Zespoi Szkolno-Przed
w Krzyzowicach
. Publiczne Przedszkole nrl w Pa
. Publiczne Przedszkole w Modrze
Ogrodzie w Pawlowicach
Publiczne Przedszkole
grzymowicach
zne Przedszkole w Warszo

Gminny Zespot
Oswiaty (GZ0)

Gminny Osrodek
Sportu (GOS)

Osrodek Pomocy

Gminny Osrodek
Kultury (GOK)
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o
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=
m
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Gminna Biblioteka

Publiczna (GBP)




Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Pawlowice

Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu
Gminy Pawtowice
wprowadzonego Zarzadzeniem
nr 0I.120.0005.2013wWdjta
Gminy Pawlowice

z dnia 14 lutego 2013 r.

Lp.

Nazwa jednostki
organizacyjnej

tym:
- Osiedlowy Dom Kultury

Forma dzialalnosci

Adres

Gminny O$rodek Kultury w

- Instytucija kultury

zarejestrowana w
rejestrze instytucji
kultury prowadzonym
przez Waoijta Gminy
Pawtowice pod
numerem 1.
Jednostka posiada
osobowosé prawna

Ul. Zjednoczenia 67, 43-250 Pawtowice |
Ul. Zjednoczenia 12,43-250 Pawlowice |
Ul. LWP 11, 43-251 Pawtowice !

tym :

- Filia na Osiedlu

- Filia w Golasowicach

- Filia w Krzyzowicach

[ - Filia w Warszowicach

| - Filia w Pielgrzymowicach

Gminna Biblioteka Publiczna w

Instytucja kuftury
Zarejestrowana w
rejestrze instytucji
kultury prowadzonym
przez Wajta Gminy
Pawtowice pod
numerem 2.
Jednostka posiada
osobowosé prawna.

ul. LWP 11, 43-251 Pawtowice
ul. Kraszewskiego 2, 43-254 Golasowice |
ul. Szkolna 8, 43-254 Krzyzowice

ul. Pszczyniska 2, 43-254 Warszowice
ul. Powstancéw 6, 43-252
Pielgrzymowice

Oérodek Pomocy Spotecznej

Jednostka budzetowa na
| podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych ( Dz. U 09.

157.1240 z
| pdzniejszyrmi zmianami)

Ul. Gérnicza 26, 43-251 Pawlowice

| Gminny Zespér Komunainy

[ Jeanost«a budzetowa na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych { Dz, U 09.
157.1240 z
pézniejszymi zmianami)

'Ul. Mickiewicza 28 A, 43-250 Pawlowice

Gminny Zaktad Wodociagdw
i Kanalizacji

Zaktad budzetowy na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych { Dz. U 09,
157.1240 z
poZniejszymi zmianami)

Ul, Orla 11; 43-254 KrzvZowice

Gminny Ogrodek Sportu

Zaklad budzetowy na

| podstawie ustawy 2 dnia
| 27.08.2009 ¢ finansach
| publicznych ( Dz. U 09,
157.1240 z
pozniejszymi zmianami)

-Gminny Zespot Odwiaty

Ul. Szkolna 1 B, 43-250 Pawlowice

Jednostka budzetowa na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych ( Dz. U 09,
157.1240 z
poznigjszymi zmianami)

.JI. Zjeanoczenia 65, 43-250 Pawlowice




Zatacznik nr 3 do Regulaminu
QOrganizacyjnego Urzedu
Gminy Pawlowice
wprowadzonego Zarzadzeniem
nr 01.120.0005.2013Wéjta
Gminy Pawlowice

z dnia 14 lutego 2013 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Pawtowice

Lp.

Nazwa jednostki
organizacyjnej

Forma dziatalnosci

Adres

Gminny 0srodek Kultury w
tym:
- Osiedlowy Dom Kultury

Instytucja kultury
zarejestrowana w
rejestrze instytucji
kultury prowadzonym
przez Wojta Gminy
Pawlowice pod
numerem 1.
Jednostka posiada
0sobowosc prawng

ul.
ul.
ul.

Zjednoczenia 67, 43-250 Pawlowice
Zjednoczenia 12,43-250 Pawlowice
LWP 11, 43-251 Pawtlowice

Gminna Biblioteka Publiczna w

tym ;

- Filia na Osiedlu

- Filia w Golasowicach

- Filia w Krzyzowicach

- Filia w Warszowicach

- Filia w Pielgrzymowicach

Instytucja kultury
zarejestrowana w
rejestrze instytucji
kultury prowadzonym
przez Waojta Gminy
Pawlowice pod
numerem 2,
Jednostka posiada
0s50bowosE prawna.

l

. Zjednoczenia 65, 43-250 Pawlowice
. LWP 11, 43-251 Pawilowice

. Kraszewskiego 2, 43-254 Golasowice
. Szkolna 8, 43-254 Krzyzowice

. Pszczyriska 2, 43-254 Warszowice

. Powstancow 6, 43-252
Pielgrzymowice

Oérodek Pomocy Spotecznej

Jednostka budzetowa na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych { Dz, U 09.
157.1240 z
pozniejszymi zmianami)

ut. Gornicza 26, 43-251 Pawlowice

Gminny Zespdt Komunalny

Jednostka budzetowa na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych ( Dz. U 09,
157.1240 z
p6iniejszymi zmianami)

Ul. Mickiewicza 28 A, 43-250 Pawtowice

Gminny Zaktad Wodociqgdw
i Kanalizacji

Zaktad budzetowy na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych ( Dz. U 09.
157.1240 z
pozniejszymi zmianami)

ul.

Orla 11; 43-254 Krzyzowice

Gminny Osrodek Sportu

Zakiad budzetowy na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych { Dz. U 09.
157.1240 2z
poZniejszymi zmianami)

Ul. Szkolna 1 B, 43-250 Pawtowice

Gminny Zespot Oswiaty

Jednostka budzetowa na
podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych ( Dz, U 09,
157.1240 z
pozniejszymi zmianami)

Ul. Zjednoczenia 65, 43-250 Pawlowice




Placowki oswiatowe

Wszystkie placowki
oswiatowe dziatajag w
formie jednostki
budzetowej na

podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 o finansach
publicznych ( Dz. U 09.
157.1240 z
poZniejszymi zmianami)

7. | Zespot Szkot Ul. Pukowca 5, 43-251 Pawlowice
Ogoblnoksztatcacych
- Liceum Ogodlnoksztatcace
- Technikum

8. Gimnazjum Nr 1w Ul, Szkeolna 1, 43-250 Pawtowice
Pawtowicach

9. Publiczne Gimnazjum Nr 2 Ul. Pukowca 4, 43-251 Pawtowice
w Pawtowicach

10. |Publiczne Gimnazjum Nr 3 Ul. Powstancoéw 6, 43-253
w Pielgrzymowicach Pielgrzymowice

11. |Szkota Podstawowa Nr 1 Ul. Szkolna 1, 43-250 Pawlowice
w Pawtowicach

12. | Szkota Podstawowa Nr 2 Ul. J. Pukowca 4, 43-251 Pawlowice
w Pawtowicach

13. |Szkota Podstawowa Ul. Powstancow 6, 43-253
w Pielgrzymowicach Pielgrzymowice

14. |Szkota Podstawowa Ul. Pszczynska 2, 43-254 Warszowice
w Warszowicach

15. | Zespot Szkolno-Przedszkolny Ul. Z. Natkowskiej 2, 43-252
w Golasowicach Golasowice

16. |Zespot Szkolno-Przedszkolny Ul. Szkolna 7, 43-254 Krzyzowice
w Krzyzowicach

17. | Publiczne Przedszkole Nr 1 Ul. Szkolna 1 A, 43-250 Pawtowice
w Pawtowicach

18. | Publiczne Przedszkole w Ul. LWP 3, 43-251 Pawtowice
Modrzewiowym Ogrodzie

19. | Publiczne Przedszkole Ul. Karola Miarki 8
w Pielgrzymowicach , 43-253 Pielgrzymowice

20. |Publiczne Przedszkole

w Warszowicach

Ul. Pszczynska 74, 43-254 Warszowice




