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Podstawa prawna

» Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U.

z 2019 r. poz. 684);

» Uchwata nr 70/2019 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 26 kwietnia

2019 r. w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych
dotyczacych zadan i trybu przygotowania oraz przeprowadzenia
gtosowania w obwodach gtosowania utworzonych w kraju
w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzgdzonych na dzien
26 maja 2019 r., zwana dalej , Wytyczne PKW”;

Uchwata nr 41/2019 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 8 kwietnia
2019 r. w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych
dotyczacych sprawdzenia w systemie informatycznym zgodnosci
arytmetycznej danych zawartych w projektach protokotéw
gtosowania i w protokotach gtosowania w wyborach do Parlamentu
Europejskiego zarzadzonych na dzien 26 maja 2019 r. (M.P. z 2019 r.

poz. 364);

Krajowe
Biuro
Wyborcze



Podstawa prawna

»Uchwata nr 9/2019 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 lutego
2019 r. w sprawie wzorow protokotéw gltosowania stosowanych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego (M.P. z 2019 r. poz. 268).

Zastosowane skroty nazw i okresien

Panstwowa Komisja Wyborcza - PKW
Rejonowa Komisja Wyborcza - RKW
Obwodowa Komisja Wyborcza - OKW
Krajowe Biuro Wyborcze - KBW

System informatyczny Wsparcie Organéw Wyborczych - WOW

Krajowe
Biuro
Wyborcze




PROGRAM SZKOLENIA

I. Informacje ogodlne
» Cztonkowie OKW
» Mezowie zaufania
» Obserwatorzy spoteczni i miedzynarodowi
» Dziennikarze
» Lokal wyborczy

ll. Zadania OKW przed dniem wyborow
» Glosowanie korespondencyjne
» Odbior kart do gtosowania oraz innych dokumentéw i materiatéw

lll. Zadania OKW w dniu wyboréw przed otwarciem lokalu wyborczego

IV. Zadania OKW w trakcie gtosowania
» Otwarcie lokalu wyborczego
» Postepowanie w przypadku skreslenia kandydata lub uniewaznienia

rejestracji listy

Krajowe
Biuro
Wyborcze



PROGRAM SZKOLENIA

IV. Zadania OKW w trakcie gtosowania — cd.

V.

» Czynnosci przed wydaniem wyborcy karty do glosowania

» Dopisywanie wyborcow do spisu wyborcow

» Wydawanie wyborcom kart do glosowania

» Gtosowanie przez petnomocnika

» Wydawanie naktadki w alfabecie Braille’a na karte do gtosowania

» Przebieg gtosowania

» Przekazanie PKW danych o frekwencji

» Zadania OKW zwigzane z gtosowaniem korespondencyjnym

» Szczegdlne zadania OKW w obwodach utworzonych w szpitalach
i domach pomocy spoteczne;j

» Przerwa w gtosowaniu

Zakonczenie glosowania
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PROGRAM SZKOLENIA

VI. Ustalenie wynikdw gtosowania i sporzadzenie protokotu gtosowania
» Informacje wstepne w protokole
» Rozliczenie kart do gtosowania
» Ustalenie wynikow gtosowania
» Uwagi wnoszone do protokotu glosowania

» Sporzadzenie protokotu glosowania i podanie go do publicznej
wiadomosci

VIl. Przekazywanie protokotu gtosowania
» Przekazanie protokotu gtosowania petnomocnikowi RKW
VIll. Postepowanie z dokumentami z wybordéw

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Katowicac

40-032 Katowice, ul. Jagiellonska 25
(budynek Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego
Tel.: (32) 256-16-02, 255-58-56, Fax.: (32) 255-40-53
Adres e-mail: katowice@Kkbw.gov.pl

Okregowa Komisja Wyborcza w Katowicach

Komisarz Wyborczy w Katowicach I, Przewodniczacy Okregowej
Komisji Wyborczej — Michal Niedopytalski

Komisarz Wyborczy w Katowicach 11, Zastepca Przewodniczacego
Okregowej Komisji Wyborczej — Pawel Wysocki

Komisarz Wyborczy w Katowicach 111, Zastepca Przewodniczacego
Okregowej Komisji Wyborczej — Arkadiusz Cichocki

Dyrektor Delegatury KBW w Katowicach — Wojciech Litewka
Pelnomocnik ds. informatyki Okrggowej Komisji Wyborczej w Katowicach

— Barbara Olejnik-Sobczyk
Krajowe

Strony internetowe: www.pkw.qgov.pl ;  https://katowice.kbw.gov.pl/ Egium
Wyborcze



mailto:katowice@kbw.gov.pl
http://pkw.gov.pl/
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INFORMACJE OGOLNE - CZLONKOWIE OKW

Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego
wytyczne Panstwowej Komisji Wyborczej sg
wigzgce dla komisji nizszego stopnia.
Dlatego tez czionkowie OKW zobowigzani
sg zapoznac¢ sie z caloscig wytycznych
zalaczonych do uchwaty nr 70/2019 PKW
| bezwzglednie je stosowac.

Obstuge i techniczno-materialne warunki pracy OKW,
w tym mozliwos¢ wykorzystania techniki elektroniczne;j
oraz wykonanie zadan zwigzanych 1z organizacja
i przeprowadzeniem wyborow na obszarze gminy
zapewnia waojt (burmistrz, prezydent miasta) zwany

dalej ,,wojtem” (art. 156 § 1 Kodeksu wyborczego).
Krajowe
Biuro
Wyborcze
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CZLONKOWIE OKW e

Przewodniczaca
Obwodowej Komisji Wyborczej

» Sg obowigzani nosi¢ w widoczny sposob
identyfikatory — w dniu gtosowania;

» nie mogg udziela¢ wyborcom pomocy w gtosowaniu, z wyjatkiem
udzielania gtosujgcym informacji o zmianach kandydatow na karcie
do gtosowania;

» na wniosek wyborcy OKW jest obowigzana wyjasnic mu sposob
glosowania oraz warunki waznoSci gtosu, zgodnie z informacja

umieszczong na karcie do gtosowania;

£l
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CZLONKOWIE KOMISJI
»Przewodniczgcy OKW odpowiada za:

K/

< utrzymanie porzadku i spokoju, 10

*» przestrzeganie zakazu prowadzenia agitacji wyborczej w lokalu i na terenie
budynku,

% przestrzeganie wtasciwego toku czynnoSci podczas gtosowania,

%+ czuwa nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania,

> Przewodniczacy OKW kieruje pracami komisji oraz ma prawo zgdac
opuszczenia lokalu przez osoby naruszajgce porzadek i spokdj (art. 107 § 2

Kodeksu wyborczego), @ W razie potrzeby zwroci¢ sie do Policji o pomoc (art. 49 § 3
Kodeksu wyborczego);

» Przewodniczacy OKW informuje mezoéw zaufania, obserwatorow spotecznych
i miedzynarodowych o przystugujacych im prawach i wskazuje im miejsce
w lokalu wyborczym do obserwacji pracy OKW;

» Przewodniczacy OKW moze wydawac polecenia o charakterze porzadkowym

mezom zaufania i obserwatorom, gdy ich dziatania przekraczajg ich

uprawnienia, utrudniajg prace OKW, zakitdcajg powage gtosowania lub
naruszajq jego tajnosc.
Przypadki zaktdcenia gtosowania lub wydane polecenia
porzadkowe odnotowuje sie
w punkcie 22 protokotu gtosowania.

Krajowe
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MEZOWIE ZAUFANIA

» 1 komitet wyborczy - 1 magz zaufania (wytgcznie petnoletni 11

obywatel polski posiadajgcy petnie praw obywatelskich);

» wyznaczony przez petnomocnika wyborczego komitetu
wyborczego, ktory zarejestrowat liste kandydatow na postow do
Parlamentu Europejskiego w danym okregu wyborczym.
Mezowie zaufania danego komitetu moga zmieniaé sie w ciggu

pracy OKW tylko do czasu zamkniecia lokalu wyborczego ®
po zakonczeniu gtosowania; JAN KOWALSKI
MAZ ZAUFANIA

zobowigzani sg nosic identyfikator w lokalu OKW | .t wyborczy XYZ

Identyfikatory nie moga zawieracé A

elementow kampanii wyborczej.

OKW wywiesza informacje (w lokalu wyborczym w miejscu widocznym
Z zewnatrz oraz w urzedzie gminy) o godzinie rozpoczecia swojej pracy
w dniu gtosowania (a nie o godzinie rozpoczecia gtosowanial!)

Krajowe
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ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA

Bl svovoes swemnn sivans e S T T SR SRR s
(imie - imiona i nazwisko)

jako petnomocnik wyborczy — osoba upowazniona przez petnomocnika wyborczego®, dziatajgc w imieniu:

Nazwa komitetu

zaswiadczam, ze Pan/ Pani;

Imie Drugie Mazwisko
imie

Numer ewidencyjny PESEL | | ‘ l | l | | |

zostal(-a) wyznaczony(-a) na meza zaufania do:

" (nazws komisfwyborczef L w preypadku obmodowe) komisjfwyborczsel jejnumen  (migscomosd)

(data wybordw)

(podpis pednomocnika lub osoby upoviai nione;

Jezeli zadwiadezenie wystawila osoba upowainiona przez pelnomocnika, zadwiadezenie nalezy okazaé
wlasciwej komisji wyborezej lacznie z kopig udzielonego upowaznienia.

™ W przypadku wyznaczenia m¢za zaufania do obwodowej komisji wyborcezej zaswiadezenie dotyczy zardwno
obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie, jak i obwodowej komisji
wyborczej ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie, chyba Zze zostanie w nim wskazana tylko jedna
z tych komisji.

WZOR ZASWIADCZENIA DLA MEZA ZAUFANIA

12

Zatacznik do uchwaty Panstwowej
Komisji Wyborczej z dnia 30 lipca 2018r.
(M. P. z2018r. poz. 822)

>

Zaswiadczenie podpisuje
petnomocnik wyborczy lub
osoba upowazniona przez
petnomocnika, wowczas nalezy
okaza¢ OKW kserokopie
upowaznienia;

Zaswiadczenia mogg roznic sie
miedzy sobg wygladem i
uktadem graficznym, ale ich
tres¢ musi odpowiadac wzorowi
ustalonemu przez Paninistwowa
Komisja Wyborcza;

OKW sprawdza zaswiadczenie ze
wzorem oraz tozsamos¢ meza

zaufania.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




MEZOWIE ZAUFANIA

Mezem zaufania nie moze byc¢:

* kandydat w wyborach;

* komisarz wyborczy;

* petnomocnik wyborczy;

* petnomocnik finansowy;

e urzednik wyborczy;

* cztonek komisji wyborcze.

13

Mezowie zaufania nie moga:

1) wykonywac zadnych czynnosci cztonka OKW,;

2) pomagac wyborcom w gtosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien;

3) liczy¢, ani przeglagdac kart do gtosowania przed rozpoczeciem gtosowania,
w trakcie gtosowania i po jego zakonczeniu, tj. nie mogg mieC zadnego
kontaktu fizycznego z kartami do gtosowania — nie mogg dotykac kart
— W zadnym momencie;

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez cztonkbw OKW obserwacji mezom

zaufania wszystkich wykonywanych czynnosSci.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

14

Mezowie zaufania majg prawo w szczegdlnosci:

1) by¢é obecni podczas wszystkich czynnosci OKW, do ktorej zostali
wyznaczeni;

2) byc¢ obecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania do gtosowania,
w trakcie gtosowania 1 podczas ustalania wynikdw gtosowania |
sporzgdzania protokotu;

3) obserwowac liczenie gtoséw i ustalenie wynikdw gtosowania przez OKW;

4) zgtaszac przewodniczgcym komisji na biezgco uwagi | zastrzezenia;

5) wnosi¢ na pismie uwagi do protokotu gtosowania, z wymienieniem
konkretnych zarzutow;

6) byC obecni przy przewozeniu i przekazywaniu protokotu gtosowania, w tym
przy sprawdzaniu prawidtowosci ustalenia wynikOw gtosowania oraz
wprowadzaniu danych do sieci elektronicznego przesytania danych.

Wykonywanie uprawnien mezéw zaufania nie moze utrudniaé pracy OKW,

zaktdécaé powagi glosowania ani naruszaé jego tajnosci, nawet jesli wyborca
w lokalu lub bedacy za ostong poprosi 0 pomoc meza zaufania.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

15

W dniu gtosowania:

- od momentu rozpoczecia pracy przez OKW do czasu rozpoczecia
glosowania

oraz

- w okresie od zamkniecia lokalu wyborczego do czasu podpisania
protokotu gtosowania

czynnoSci komisji mogg by¢ rejestrowane (bez transmisji !ll) przez
mezow zaufania z wykorzystaniem wtasnych urzgdzen rejestrujgcych
(art. 42 § 5 Kodeksu wyborczego).

Materiaty zawierajace zarejestrowany przebieg czynnoSci na
wniosek meza zaufania, rejestrujgcego te czynnosci, mogg zostac
zakwalifikowane jako dokumenty z wyboréw. W przypadku, gdy maz
zaufania ztozy wniosek o dotgczenie zarejestrowanego przez niego

materiatlu jako dokument z wyboréw, komisja pakuje go,
opieczetowuje oraz przekazuje z innymi dokumentami z wyborow
m.in. spisem wyborcow - pkt. 113 Wytycznych PKW.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

16

Obserwacja czynnosci wykonywanych przez OKW w trakcie gtosowania,

tj. w okresie od jego rozpoczecia o godz. 7°° do czasu jego zakonczenia do
godz. 2199, z zastrzezeniem, ze nie zostato ono przedtuzone, nie_uprawnia

mezow zaufania do utrwalania pracy OKW za pomoca Zzadnych urzadzen

rejestrujacych.

Kwestie organizacyjne zwigzane z wykonywaniem funkcji meza
zaufania nalezg do kompetencji przewodniczacego danej komisiji,

ktory winien ustali€ je | przekazaé przybylym mezom zaufania.

w

Krajowe
Biuro
Wyborcze



OBSERWATORZY SPOLECZNI

Prawo wyznaczenia po jednym obserwatorze spotecznym do OKW
majg stowarzyszenia i fundacje, wpisane do Krajowego Rejestru
Sadowego, ktore w swoim statucie maja zapisanag realizacje co
najmniej jednego z celow:

- troske o demokracje lub prawa obywatelskie

albo
- rozwOj spoteczenstwa obywatelskiego.

Nie ma przy tym znaczenia, w jaki sposOb zostang one zapisane
(jakie sformutowania zostang uzyte) w statucie.

w
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OBSERWATORZY SPOLECZNI

18

Obserwatorem spotecznym moze byé osoba spetniajgca
warunki okreslone dla meza zaufania (slajd nr 11, akapit 1).

Obserwatorzy spoteczni majg takie same uprawnienia jakie
przystugujg mezom zaufania z wyjatkiem:
1) wnoszenia uwag do protokotu glosowania;

2) obecnosci przy przewozeniu i przekazywaniu protokotu
gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZASWIADCZENIE
DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO

ZASWIADCZENIE DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO

JB e e e

(imig - imkona | nazwisko)

dziatajgc w imieniu organu uprawnionego do reprezentowania na zewnatrz stowarzyszeniafundacii,”

do ktérego(-gj) celéw statutowych nalezy troske o demokracig, prawa obywatelskie i rozwdj spoleczeristwa

obywatelskiego:

Nazwa stowarzyszenia lub fundacji

19

Numer KRS

zaswiadczam, ze Pan/ Pani;

Imie: Drugie
imie

Nazwisko

Humer ewidencyjny PESEL | |

Zostal(-a) wyznaczony(-a) na obserwatora spolecznego do:

(nazvia komisi wyborezef { w preypaciy obwodowe] kemisii wyberczel je] numer)

N WEDOTBO wcucivsusossossnsnnsmnsosods s A

zarzadzonychnadzien ..o
[data wybordw)

*) niepotrzebne skreslicé ub pomingé

YW przypadku wyznaczenia obserwatora spolecznego do obwodowej komisji wyborezej zaswiadezenie dotyczy
zarowno obwodowej komisji wyborezej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie, jak i obwodowej komisji
wyborezej ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie, chyba Ze zostanie w nim wskazana tylko jedna z nich.

(podpis osoby upravnione)

Obserwator spoteczny przedstawia
przewodniczagcemu OKW zaswiadczenie
podpisane przez osobe dziatajgcq w
imieniu organu uprawnionego do
reprezentowania na zewnatrz
stowarzyszenia/fundacji oraz dokument
tozsamosci.

Zaswiadczenia moga réinic sie uktadem

graficznym, ale ich tres¢ musi odpowiadac¢

wzorowi ustalonemu przez PKW (M.P. z
2018 r. poz. 795).

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZASWIADCZENIE
DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO

Na podstawie przedtozonego komisji zaswiadczenia, w ktorym wskazany
bedzie numer, pod ktérym stowarzyszenie lub fundacja zostata wpisana do
Krajowego Rejestru Sadowego, cztonek komisji weryfikuje uprawnienie do
wyznaczenia obserwatorow spotecznych przez dane stowarzyszenie Ilub
fundacje (cele statutowe).

Sprawdzenia mozna dokonaé¢ w wyszukiwarce Ministerstwa Sprawiedliwosci
na stronie internetowe;j

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs.

W przypadku braku takiej mozliwosci technicznej lub innych watpliwosci
komisja zwraca sie o pomoc w tej sprawie do urzedu gminy.

20
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https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs

OBSERWATORZY MIEDZYNARODOWI 21

Przy wszystkich czynnoSciach OKW moga
by¢ rowniez obecni

obserwatorzy miedzynarodowi
zaproszeni przez PKW.

Obserwatorzy miedzynarodowi przedstawia OKW zaSwiadczenie
wydane przez PKW.

Obserwatorzy posiadajg uprawnienia mezéw zaufania, z wyjgtkiem
prawa do wnoszenia uwag do protokotu (art. 50 8 2 Kodeksu
wyborczego).

Krajowe
Biuro
Wyborcze




PRAWA DZIENNIKARZY

=
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LEGITYMACJA PRASOWA

nr !

Zaswiadczam, ze Panfi

legitymujacy/a sig dowodem osobistym
N e WYHANYM PIZEZ o

Jest redaktorem miesigcarika kuturainego

Prosze o okazanie pomocy przy
zbieraniu dla nas materiatw prasowych

Kawery Yherkowsk
redaktor naczelny

legitymacja wazna do koiica

22

» wazna legitymacja dziennikarska lub inny

dokument potwierdzajgcy reprezentowanie
redakcji;

obowigzek zgtoszenia obecnosci
przewodniczgcemu OKW oraz stosowanie sie
do zarzadzen majacych na celu zapewnienie
powagi i tajnosci gtosowania;

zakaz przeprowadzania wywiadow w lokalu
w ktérym odbywa sie glosowanie;

zakaz przebywania w lokalu przed
rozpoczeciem gtosowania oraz po jego
zakonczeniu.

Dopuszczalne jest, po uzyskaniu zgody przewodniczacego OKW oraz o0s6b,

ktorych wizerunek jest utrwalany, filmowanie i fotografowanie przebiegu

glosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




PRAWA DZIENNIKARZY - otwarcie urny wyborczej

Za zgodag RKW przewodniczagcy OKW zezwala na
sfilmowanie i sfotografowanie przez dziennikarzy momentu
otwierania przez OKW urny wyborczej i wyjmowania z niej
kart do gtosowania. Po wykonaniu tej czynnosci
dziennikarze obowiazani sa niezwlocznie opusci¢ lokal
OKW.

23
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LOKAL WYBORCZY

Lokal OKW powinien by¢ — w miare mozliwosci — tak urzadzony, aby
wyborca, po otrzymaniu karty do gtosowania kierowat sie bezposrednio
do miejsca za ostong, a nastepnie w strone urny.

w
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LOKAL WYBORCZY

Pomieszczenia lub ostony do tajnego gtosowania

. P . . ey . 0 sposobie
powinny byC przygotowane w odpowiedniej liczbie, / glosowania

latwo dostepne i wyposazone w przybory do pisania, c———— &

dobre oSwietlenie oraz plakat informacyjny PKW

0 sposobie gtosowania.

Po odebraniu lokalu OKW sprawdza wielkoS¢
i mozliwos¢ zabezpieczenia urny przed otwarciem.

. OKW moze wystgpi¢ do wojta o zabezpieczenie
% dodatkowej urny informujgc o tym urzednika

wyborczego.

Kontrola stanu wyposazenia lokalu, w tym czy
jest godto, dostep do telefonu oraz
oznakowania budynku.

Termin - uzgodnic¢ z wojtem, nie poézniej niz w
przeddzien glosowania skontrolowa¢ stan
wyposazenia lokalu oraz oznakowania
budynku. O brakach zawiadomi¢ wodijta,
sprawdzi¢ czy usuniete.

Informacja PKW

. —— (3/

w
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INFORMACJA O SPOSOBIE GLOSOWANIA

Zatacznik do uchwaty Nr 8/2019
Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 27 lutego 2019 r.
(p0z.237)

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA

ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W WYBORACH DO PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO

e glosowa¢ mozna tylko na jedna liste kandydatow, stawiajac znak ,X” (co najmniej
dwie linie przecinajace si¢ w obrebie kratki) w kratce z lewej strony obok nazwiska
jednego kandydata z tej listy, przez co wskazuje sie jego pierwszenstwo do uzyskania
mandatu

Glosy niewazne

Przyczyna niewaznosci glosu jest:

e postawienie znaku ,X” w kratkach obok nazwisk kandydatéw umieszczonych na wiecej
niz jednej liscie

e niepostawienie znaku ,X” w zadnej kratce

e postawienie znaku ,X” w kratce wylacznie przy nazwisku kandydata z listy
uniewaznionej przez okregowa komisje wyborcza

NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

26

wywiesi¢ w lokalu wyborczym
+ wewnatrz kabin lub oston
zapewniajacych tajnos¢
gtosowania

Krajowe
Biuro
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W LOKALU WYBORCZYM

POWINNY BYC UMIESZCZONE

27

URZEDOWE OBWIESZCZENIA | INFORMACJE O:

zarzadzeniu wyborow wraz z informacja o okregach wyborczych oraz
siedzibach okregowych komisji wyborczych;

numerach i granicach obwodow gtosowania oraz siedzibach OKW,;

zarejestrowanych w danym okregu wyborczym listach kandydatéw na
postéw do Parlamentu Europejskiego;

sposobie gtlosowania i warunkach waznosci gtosu;
sktadzie OKW;
ewentualne informacje o kandydatach skreslonych z list;

ewentualne informacje o uniewaznieniu rejestracji listy kandydatow,
ktora pozostata na karcie do gtosowania wraz z informacja o
warunkach waznosci gtosu na takiej karcie.

Krajowe
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LOKAL WYBORCZY

1. Wykaz numerow telefonéw do:

» dyzurujgcych cztonkow RKW,

» 0s0b dyzurujgcych w urzedzie gminy,
» urzednika wyborczego,

» petnomocnika ustanowionego przez RKW do przyjecia danych o frekwencji.

2. Kontrola lokalu i budynku, w ktorym miesci sie lokal wyborczy pod wzgledem
umieszczonych haset, napisow lub ulotek oraz innych materiatow
o charakterze agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego).
Kontrole nalezy przeprowadzic w przeddzien gtosowania oraz przed
rozpoczeciem glosowania i w czasie gtosowania. W razie potrzeby OKW
usuwa materialy agitacyjne we wlasnym zakresie lub prosi o usuniecie wojta
oraz informuje urzednika wyborczego.

Hasla, napisy lub ulotki agitacyjne umieszczone w poblizu budynku, w ktérym
znajduje sie lokal wyborczy np. bezposrednio przed wejsciem na teren budynku
lub w bezposrednim sasiedztwie, lecz poza jego terenem nie naruszajg
przepisow Kodeksu wyborczego i nie mogg by¢ usuwane przez czionkow OKW.

w
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LOKAL DOSTOSOWANY DO POTRZEB OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

WARUNKI TECHNICZNE

Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji 29

wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborcoéw niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019, poz. 336).

(J Kontrola czy lokal oraz elementy jego wyposazenia

spetniajg warunki rozporzadzenia. (J

v umiejscowienie na parterze budynku, bez barier architektonicznych
(ewentualnie podjazdy);
v dostosowane i odpowiednio rozmieszczone drzwi

(rozwierane lub rozsuwane, szerokoS¢ min. 0,9m, prog max 0,02 m - zgodnie z § 2 ust. 2
pkt 3 ww. rozporzgdzenia prég moze mie¢ 0,02 m czyli 2 cm (przepis wszedt w zycie 13.01.2018 r. - Dz.U. z 2017 r. poz. 2468);

v’ kontrastujacy kolor stopni schodéw i posadzki;
v dogodne warunki ruchu (oznaczenie przezroczystych przegrod,
przeciwposlizgowe posadzki, brak przeszkdd, dodatkowe oSwietlenie

miejsca zapewniajgcego tajnoS¢ gtosowania); T \“?//

v’ co najmniej jedno miejsce zapewniajace tajnos¢ glosowania ':; e
dostosowane do potrzeb wyborcy niepetnosprawnego; \ V4

v  wysoko§¢ urny - max 1m; s

v’ przejscie miedzy elementami wyposazenia lokalu min 1,5 m; x,‘i, 5 SR .

v’ obwieszczenia i informacje umieszczone w miejscu ]’ s N
dostepnym z wozka inwalidzkiego, na wysokosci 0,9m. HE B E Krajowe

Wyborcze




ZADANIA OKW PRZED DNIEM WYBOROW

30

| posiedzenie

» Niezwtocznie po powotaniu;

« Zapoznanie sie z wytycznymi PKW;

 Wybdr Przewodniczgcego OKW i jego Zastepcy;

» Ustalenie sposobu wykonania zadan;

» Informacje o swoim sktadzie OKW podaje do wiad. publicznej +
w lokalu wyborczym

Il posiedzenie

odbywa sie jesli ponizsze czynnosci nie zostaly ustalone na
pierwszym posiedzeniu
* Nie pozniej niz w przeddzien gtosowania;
« Omowienie organizacji pracy przed i w dniu wyborow;
» Ustalenie godziny rozpoczecia pracy w dniu gtosowania
| podanie jej do publ. wiad. - w budynku lokalu+urzgd gminy;

OKW wspotdziata w tym zakresie z wéjtem i urzednikiem wyborczym

Ustalone godziny rozpoczecia pracy w dniu glosowania podaje sie do publicznej
wiadomosci w budynku lokalu wyborczego i w urzedzie gminy.

Krajowe
Biuro
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ZADANIA OKW PRZED DNIEM GLOSOWANIA

31

Posiedzenie komisji - GEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

Termin uzgodniony z urzednikiem wyborczym, OKW co najmniej w potowie
sktadu;
ostemplowanie kart do gtosowania w gtos. korespondencyjnym

oraz przygotowanie pakietow wyborczych;
miejsce wykonania czynnosci wskazuje urzednik wyborczy; M
protokot sporzadza sie w 2 egz. ( urzednik wyborczy i OKW)

— pkt 28 Wytycznych PKW

Przed rozpoczeciem stemplowania kart do gtlosowania OKW
upewnia sie, czy wydano je] wlasciwg piecze¢ (z napisem
okreslajgcym nazwe i siedzibe komisji oraz jej numer).

Krajowe
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GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE 32

(Skiad pakietu wyborczego zgodnie z wymogami ustawowymi)

Karta do gtosowania

OPERTA ZWR A

PRZES A RCZ

PRZESYLKA WYBORCZA

®)

N I

Koperta
na karte do gtosowania

®
@
G)

L

Oswiadczenie
0 osobistym i tajnym
oddaniu gtosu
na karcie do glosowania

N2
5

>

.....
=

Karta do gtosowania

Koperta zwrotna

Koperta
na karte do glosowania

Instrukcja
glosowania
korespondencyjnego

Oswiadczenie o osobistym
i tajnym oddaniu glosu

Nakiadka
na karte do gtosowania
(tylko jezeli wyborca zazadat)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

33

(Przygotowanie pakietu wyborczego)

OKW opieczetowuje karty do gtosowania swoja pieczecia.
Na formularzu oswiadczenia umieszcza sie imie (imiona),
nazwisko oraz PESEL wyborcy niepetnosprawnego, nazwe
przeprowadzanych wyborow i ich date.

Na kopercie na pakiet wyborczy oraz na kopercie zwrotnej
umieszcza sie oznaczenie ,,przesytka wyborcza”.

Na kopercie zwrotnej umieszcza sie adres wiasciwej OKW.

Na kopercie na karte do glosowania umieszcza sie oznaczenie
,,Koperta na karte do glosowania”.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE 34
Przygotowanie pakietu wyborczego cd...
Na kopercie zwrotnej i kopercie na karte do gtosowania nie
mozna umieszcza¢ zadnych innych oznaczen poza
wymienionymi.
~
Czynnosci dotyczace przygotowania pakietu wyborczego,
ykonuje OKW w obecnosci urzednika wyborczego.
EK_rajuwe
Biuro
Wyborcze




ZADANIA OKW PRZED DNIEM GLOSOWANIA

(najpozniej w przeddzien - odbior materiatow) 35

co najmniej 1/2 sktadu komisji, w tym przewodniczacy lub zastepca @

@karty do gtosowania:

- przeliczy¢, sprawdzi¢ czy sg prawidtowo wydrukowane, zwrdci¢ uwage na
btedy, usterki drukarskie itp., czy zawierajg wszystkie listy kandydatéw
i kandydatéw zarejestrowanych w danym okregu;

- sprawdzenia kompletnosci kart OKW dokonuje na podstawie obwieszczen
wtasciwych Okregowych Komisji Wyborczych;

@ formularze protokotéw gtosowania — 4 egz.;

@ formularze zaswiadczen o udziale w gtosowaniu;
@ pieczec okragta OKW — WHASCIWA |

@ spis wyborcéw;

@ lista wyborcéw, ktérzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania;

Krajowe
Biuro
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ZADANIA OKW PRZED DNIEM GLOSOWANIA
(najpoézniej w przeddzien - odbiér materiatow - cd.) 36

co najmniej 1/2 sktadu komisji, w tym przewodniczacy lub zastepca

@ostony na spis wyborcow, zapewniajace ochrone
danych osobowych oséb ujetych w spisie;

@ materiaty biurowe (przybory do pisania, poduszka do stempli, tasma
klejaca, papier, worki i inne opakowania zbiorcze, a takze plomby

wyborcze).
Odbior dokumentow i materiatdbw nalezy
protokolarnie potwierdzi¢ wymieniajac ich rodzaj Al ‘
i ilosé, w tym liczbe otrzymanych kart do ‘;\:@_ .-
glosowania. m%’ .1

- . TLiie -
Oryginatl protokotu - dla organu przekazujacego, AN —

a kopia pozostaje w dokumentach OKW.
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KARTA DO GLOSOWANIA i NAKLADKA

Obowigzuje jeden rodzaj karty do gtosowania i naktadki na
karte do gtosowania sporzadzonej w alfabecie Braille’a
w calym okregu wyborczym

Karta do gtosowania Naktadka na karte

......
_____

......

e e
.....

.....
.....

.....

.....
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OBSLUGA INFORMATYCZNA

Operatorzy OKW majg obowigzek odebrania za pokwitowaniem
od koordynatora gminnego ds. informatyki loginéw i haset
dostepu do systemu informatycznego Wsparcie Organéw
Wyborczych (WOW) oraz ich zabezpieczenia przed dostepem
innych osaéb.

Przewodniczgcy OKW najpdzniej w przeddzien gtosowania
ustala z operatorem informatycznej obstugi OKW miejsce
| harmonogram pracy, z uwzglednieniem koniecznosci:

1) przekazania w trakcie gtosowania informacji o frekwencji;

2) wprowadzenia wszystkich danych z projektu protokotu
gtosowania;

3) transmisji danych z protokotu podpisanego przez
cztonkéw OKW do WOW.

38
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ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA
(przed otwarciem lokalu)

W dniu glosowania OKW moze rozpoczaé wykonywanie czynnosci
dopiero o ustalonej godzinie rozpoczecia pracy, (nawet jesli przed
ustalong godzing zbierze sie petlny sklad OKW) z uwagi na
umozliwienie obserwowania wszystkich czynnosci przez mezoéow
zaufania oraz obserwatorow spotecznych i miedzynarodowych.

Ustalona przez OKW godzina rozpoczecia pracy powinna
uwzglednia¢ mozliwos¢ prawidilowego wykonania wszystkich
czynnosci, w szczegolnosci koniecznos¢ ostemplowania kart do
gtosowania.

40
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| 2\ ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA
- przed otwarciem lokalu wyborczego

41

O ustalonej godzinie - nie pozniej niz 0 6.00 — OKW wykonuje
czynnosci przygotowujgce do gtosowania — pkt 35 Wytycznych PKW,
w tym:

e sprawdza dostarczone dokumenty oraz swojg pieczec;
» ponownie przelicza karty do glosowania: ustalona liczbe OKW wpisuje

w punkcie 1 protokotu glosowania (tylko prawidiowe wykonanie tej
czynnosci pozwoli ustali¢ wyniki glosowania);

» ostemplowuje wszystkie karty do glosowania swojg pieczecig przed godz. 7.00,
a jesli to nie bedzie mozliwe OKW konczy stemplowanie bezposrednio po 7.00;

» rozktada spis wyborcow wraz z ostong na spis oraz karty do glosowania
(spis uktada sie na stole od strony wyborcy, a karty do gtosowania od strony cztonka OKW);

e sprawdza: czy wywieszono urzedowe obwieszczenia i informacje,

e sprawdza czy nie nalezy usungc¢ elementow kampanii wyborczej
(plakaty, napisy)

» sprawdza urne, zamyka i opieczetowuje lub zabezpiecza za pomoca

jednorazowych plomb (nalepek z unlkalnym numerem) Numer ten wpisuje
w protokole wewnetrznym. | '
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ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA
- przed otwarciem lokalu wyborczego

Zabezpieczenie urny przed nieuprawnionym otwarciem
za pomoca plomby naklejkowej

Na plombe naklejkowg nalezy nakleic
dostarczong wraz z plombg biatg
etykiete samoprzylepng. Na etykiecie
nalezy odcisngc¢ piecze¢ obwodowej
komisji wyborczej oraz mozna
umiesci¢ ,parafy” cztonkow komisji
obecnych podczas wykonywania tej
CZyNNoSci.

Plombe nalezy nastepnie naklei¢ na
urnie w ten sposob, by czes¢ plomby
byta naklejona na pokrywe urny a
czesc na scianie bocznej urny.
Naklejenie dwoch plomb na przeciwleglych bokach urny, zabezpiecza
urne przed nieuprawnionym otwarciem. E Krajowe

Biuro
Wyborcze




ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA
- przed otwarciem lokalu wyborczego

UWAGA!!

Plomby strunowe przeznaczone sg do zabezpieczenia workow z kartami do
gtosowania oraz pozostatg dokumentacjg obwodowych komisji wyborczych,
przekazywanych w depozyt po zakonczeniu gtosowania (pkt 112-114 wytycznych).
Uzycie plomb strunowych do zabezpieczenia urn przed otwarciem nie jest
zalecane.

Krajowe
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ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA

Plomba nienaruszona.

Plomba odklejona i przyklejona ponownie.
Na catej powierzchni plomby pojawity sie
,srebrne” napisy informujgce o naruszeniu

plomby. [ g
Wyborcze




ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA 45

- przed otwarciem lokalu wyborczego

Przewodniczagcy OKW wyznacza cztonka komisji, ktory
przebywajgc w bezposredniej bliskosci urny zapewnia jej
nienaruszalnosc oraz przestrzeganie przez wyborcow zasad
dotyczgcych tajnosci gtosowania, tj. czuwa, aby wyborcy
wrzucali karty do urny w taki sposob, aby strona
zadrukowana byla niewidoczna.

Urny nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego; dotyczy to
rowniez urny zasadnicze] w obwodach gtosowania utworzonych
w zaktadach leczniczych i domach pomocy spoteczne.

Urna musi pozosta¢ zamknieta przez caty czas od zamkniecia az
do jej otwarcia po zakonczeniu gtosowania. Gdyby w tym czasie
doszto do otwarcia urny, OKW odnotowuje to zdarzenie
i wyjasnia jego przyczyne w pkt 22 protokotu gtosowania.

Krajowe
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ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GLOSOWANIA

- Otwarcie lokalu wyborczego

W dniu wyborow OKW wszystkie czynnosci
wykonuje w mozliwie petnym skladzie, lecz nie
mniejszym niz 2/3 je] peilnego skiadu, w tym
przewodniczgcy OKW lub jego zastepca.

Wymog obecnosci co najmniej 2/3 o0soOb
z OKW oznacza state przebywanie takie] liczby
cztonkéw w pomieszczeniu, w ktorym znajduje sie
urna.

O 999

g\ S - ‘
|

w
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ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GLOSOWANIA

(7.00 — 21.00)

Jezeli po wydrukowaniu kart nastgpito:
- skreslenie kandydata
- lub (oraz) uniewaznienie rejestracji

47

INFORMACJA

z dnia 18 maja 2019 r.

listy:

w sprawie skreslenia kandydata na

do Parlamentu Europeiskiedao

I Nie drukuje sie nowych kart

OKREGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

posta

Okregowa Komisja Wyborcza za posrednictwem RKW:

1. Zawiadamia o skresleniu wszystkie OKW w okregu
wyborczym.

2. Sporzadza informacje o nowym, prawidtowym brzmieniu
karty przez odwzorowanie wiasciwego arkusza tej karty
ze skreslonym nazwiskiem kandydata lub uniewazniong

listg kandydatow oraz o warunkach waznosci gtosu
oddanego na takiej karcie.

OKW:

1. Umieszcza otrzymang informacje o skresleniach
i nowym brzmieniu karty w lokalu przy obwieszczeniu
o zarejestrowanych listach kandydatéw

2. Informuje o tym ustnie wyborcow przy wydawaniu
karty do gtosowania.

pooapLaucoa
pooaocgozoa

B - C T -

i3 ooZodZodiodll dooddtaniodl
O« s b s o o ot o P s A

Niedopuszczalne jest dokonywanie
przez OKW jakichkolwiek skreslen
| adnotacji na kartach do glosowania.

w

Krajowe
Biuro
Wyborcze



WYBORCY UJECI W SPISIE WYBORCOW 48

» W czesci A spisu wyborcow - obywatele polscy;

» W czesci B spisu wyborcow - pozostali obywatele
Unii Europejskiey;

Krajowe
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CZESC ,,A” SPISU WYBORCOW

49

CZESC A SPISUWYBORCOW

(pieczgc naglowkowa
organu sporzadzajgcego spis’)

Obwod glosowanianr ...... W ooy, SMINA
(nazwa miejscowosci) (nazwa gminy)

Wybory ................ veeeenenny ZArzadzone na dzien ...

(nazwa wyborow) (data)

Okreg wyborczy nr ...... dla wyboru Rady Gminy/Miasta/Miejskiej/Dzielnicy

SPIS WYBORCOW
Czes¢ A
, Adres zamieszkania Potwierdzenie
Nazwisko Data urodzenia otrzymania
Lp. i imie (imiona) Imig ojca (rok, miesigc, dzien) miejscowosé ar domu _‘kart(-y]_l Uwagi
nr PESEL ulica nr mieszkania (Jllosowamc
wdniu ...

Czgs¢ B spisu wyborcow sporzadzono./Czesei B spisu wyborcow nie sporzadzono, gdyz w czesci B rejestru wyborcow nie wpisano obywateli Unii
Europejsl-:iej_m

(podpis, z podaniem imienia, nazwiska 1 stanowiska stuzbowego)

Umieszcza si¢ na kazde) karcie spisu.
- Odpowiednia nazwe umieszcza si¢ w wyborach do rad gmin 1 w wyborach do rad dzielnic m.st. Warszawy.
™" Jedno ze zdah umieszcza sig na kazdej stronie spisu (nie dotyczy wyboréw, w ktorych czesci B spisu wyborcow nie sporzadza sig).
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CZESC ,,.B” SPISU WYBORCOW

CZESC B SPISU WYBORCOW

(pieczec naglowkowa
organu sporzadzajacego spis‘)

Obwod glosowanianr ...... w . e, @MINA

(nazwa miejscowosci) (nazwa gminy)

Wybory ... veiee, zarzgdzone na dzien ...

" (nazwa wyboréw) (data)

Okreg wyborczy nr ....... dla wyboru Rady Gminy/Miasta/Miejskiej/Dzielnicy””

SPIS WYBORCOW
Czes¢ B
Data ur:?dzlcnia Adres zamieszkania
(mk&zr?égilac‘ Potwierdzenie
ofrzymania
Lp. Nazwisko Imic oi nIr pbalszpf}rtu Obywatel- o kart(-y). Uwagi
i imie (imiona) mi¢ ojca duk mnnego stwo miejscowosé nr domu Glosowanie wag!
okumentu ulica nr mieszkania w dniu
stwierdzajg-
cego toz-
samosé

(podpis, z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska s}uib()weg())'

Umieszcza si¢ na kazdej karcie spisu.
Odpowiednig nazwe umieszcza si¢ w wyborach do rad gmin 1 w wyborach do rad dzielnic m.st. Warszawy.
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CZYNNOSCI OKW W TRAKCIE GLOSOWANIA
- przed wydaniem karty do glosowania 51

» Sprawdza tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowodu
osobistego lub kazdego innego dokumentu z fotografig
(np. paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka);

> na podstawie mTozsamosc¢ w rzgdowej aplikacji mobilnej mObywatel.

Nalezy zwroci€ szczegolng uwage, czy na ekranie smartfona wyborcy m.in.
wyswietla sie ruchomy obraz z falujgcg flagg, a nie jest to np. zeskanowany
obraz.
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CZYNNOSCI OKW W TRAKCIE GLOSOWANIA
- przed wydaniem karty do glosowania 59

» Ustala, czy wyborca jest ujety w spisie wyborcéw - czesé A albo czesé B.

Komisje wyborcze sprawdzajg ponadto, m
oamowic

y SPIS WYBORCOW wydania kart
Cmsic A
— . Ad —— FPoiwiendsenms
. (RERR-AB4-D0) caryriania kaxy).
Lp Marraks | Mg (iEos) Imilg Sk Ml FREAL CHigiriates Ueagh
w ' m ' H —— — - —
[ree) i e
1975-05-15 Ikzowo 25 .
Kowalska Anna Leon . wyslano paloet
1. T50525...... Kolejowa 10
Jesli wyborca poinformuje komisje, ze nie otrzymat pakietu wyborczego, przewodniczacy komisji lub jego zastepca telefonicznie potwierdza w
dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy, czy urzad posiada informacje o niedoreczeniu temu wyborcy pakietu.
W przypadku potwierdzenia przez urzad niedoreczenia pakietu 2 cztonkéw OKW w tym przewodniczacy lub zastepca, skresla adnotacje w

spisie o wystaniu pakietu i wpisuje adnotacje ,,pakiet niedoreczony”, ktérg opatrujg parafami i OKW wydaje karte, jak nizej:
1975-05-15 Tkzowo 25
T50525..... Kolejowa 10

/

niedoreczomy |
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DOPISYWANIE OSOB DO SPISU WYBORCOW
- pkt 39 Wytycznych PKW

53

W dniu gtosowania OKW dopisuje na wtasciwym dodatkowym formularzu spisu
i umozliwia glosowanie:

osobie przedktadajacej zaswiadczenie o prawie do gtosowania — OKW
zaswiadczenie zatrzymuje i dotgcza do spisu;

osobie pominietej w spisie — w czesci A lub B é't\b

- jezeli udokumentuje, iz stale zamieszkuje na terenie tego obwodu

(a ewidencja ludnosci telefonicznie potwierdzi ten fakt, cztonek OKW, ktory
otrzymat potwierdzenie sporzqdza notatke i dotgcza jq do spisu);

osobie skreslonej ze spisu - w zwigzku z umieszczeniem jej w spisie w
obwodzie odrebnym, ktdora udokumentuje, ze opuscita szpital, dom
pomocy spotecznej, zaktad karny, areszt sledczy przed dniem gtosowania;
(przed dopisaniem do spisu nalezy sprawdzic, czy wyborca jest skreslony ze
spisu, a przy nazwisku jest adnotacja o skresleniu w zwiqzku z ujeciem

w spisie w obwodzie odrebnym);
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DOPISYWANIE OSOB DO SPISU WYBORCOW 54
— pkt 39 Wytycznych PKW - cd.

* obywatelowi polskiemu stale zamieszkujgcemu za granicg, a gtosujgcemu

w kraju na podstawie waznego polskiego paszportu, jesli udokumentuje, iz stale
zamieszkuje za granicg. Udokumentowanie zamieszkiwania polega na okazaniu
OKW dokumentu potwierdzajgcego ten fakt np. karta statego pobytu, dokument
o zatrudnieniu za granicg. Dokument ten musi by¢ przedtozony wraz z
ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski.

Przed dopisaniem OKW sprawdza, czy w paszporcie nie ma pieczeci innej OKW
z datq gfosowania w dniu 26 maja 2019 r.). OKW na ostatniej stronie paszportu
przeznaczonej na adnotacje wizowe umieszcza tylko odcisk swojej pieczeci i
date glosowania.

e w _obwodzie odrebnym osobie, ktéra chce gtosowaé, a przybyta do danej
jednostki przed dniem glosowania. Dla dopisania nie jest potrzebne
zaswiadczenie o prawie do gtosowania. OKW powinna sie zwrdcic¢ do kierownika
jednostki o udostepnienie wykazu osob przybytych do jednostki przed dniem
gtosowania, ktdre nie byty ujete w sporzagdzonym wczesniej wykazie osdb.

E Krajowe
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DOPISYWANIE OSOB DO SPISU WYBORCOW

55

— pkt 39 Wytycznych PKW - cd.

Dodatkowy formularz spisu wyborcow, na ktorym OKW
dopisuje wyborcow w dniu gtosowania, powinien zawieraé¢
oznaczenie , Dodatkowy formularz spisu wyborcow”.
Cztonek OKW dopisujagcy na tym formularzu wyborce
w dniu gtosowania kazdorazowo, obok imienia i nazwiska
osoby dopisanej, umieszcza swoja parafe.

Po zakonczeniu glosowania dodatkowy formularz spisu
wyborcow powinien zostaé¢ opatrzony pieczecig OKW oraz
podpisany przez przewodniczagcego komisji lub jego
zastepce.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania
jakichkolwiek innych zmian w spisie wyborcow
otrzymanym z urzedu (np. skreslen wyborcow).
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WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GLOSOWANIA

OKW wydaje wyborcy jedng karte do gtosowania

Przy wydawaniu kart do gtosowania OKW sprawdza, czy wydawane karty
sg ostemplowane jej pieczecia.

OKW zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wtasnorecznym podpisem,
W przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow oraz w linii

odpowiadajgcej jego nazwisku, fakt otrzymania karty. Mozliwe jest
sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

Jezeli wyborca nie potwierdzi wlasnorecznym podpisem odbioru
karty do gtosowania, OKW odmawia je] wydania.

56
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WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GLOSOWANIA

57

Jedynie w przypadku gdy wyborca okaze komisji dokument
potwierdzajgcy, ze |jest osobg niepetnosprawng o0 znacznym
lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511,
Z po6zn. zm.) i nie moze w zwigzku z tym potwierdzi¢ otrzymania karty
do gtosowania, czionek OKW wydajagcy karte do gtosowania
wraz z przewodniczacym |lub zastepca przewodniczacego stwierdza
fakt wydania karty oraz przyczyne braku podpisu osoby otrzymujacej
karte.

OKW odmawia ponownego wydania karty do glosowania niezaleznie
od przyczyn tego zagdania (np. z powodu pomytkowego wypetnienia
karty, zniszczenia jej itp.).
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WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA
- podpis w niewlasciwym miejscu spisu

58

W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisafa sie w linii przy nazwisku innego
wyborcy, wskazuje tej osobie wtasciwe miejsce w spisie do zfozenia podpisu, a podpis

ztozony w niewtfasciwym miejscu skresla. Skreslenie opatruje sie adnotacjg ,podpis

w nieprawidtowym miejscu” i parafami cztonka OKW oraz przewodniczgcego komisji lub jego
zastepcy.

W przypadku gdy komisja zauwazy, Ze osoba podpisala sie w linii przy nazwisku innej osoby uprawnionej,

naleZy postapic jak poniZej:
Data Potwierdzenie
Mazwisko i E s Mr ! : nltm!r‘rnhar:la ” 1
Lp. B Imie ojca (rok, Adres zamieszkania : vagi
imicna miesiac, PESEL innego wyborcy
dzieri) | podpis-data®** |
1. | KOWALSKAAmna | leon | 1975-02-02| 750202..... YYYYYYYY 2 Eowalcka
podpis
2, | NOWAK Jan Tadeusz | 1968-12-12( 681212..... Yyyyyyyy 7 Kowaleiks | W nieprawidtowym
miejscu”

w
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WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA
(ochrona danych osobowych)

Nalezy zwroéci¢ uwage na bezwzgledna koniecznosc¢
zapewnienia ochrony danych osobowych wyborcow ujetych
w spisie, w tym przed ujawnieniem danych osobowych
iInnych osoOb przy potwierdzaniu przez wyborcow odbioru
karty do gtosowania.

W tym celu komisja stosuje przekazane przez urzad gminy
ostony na spis zabezpieczajace dane osobowe innych osoéb
ujetych w spisie.

Niewykonywanie Ilub niewlasciwe wykonywanie
powyzszego obowiazku skutkowa¢ moze odpowiedzialnoscia
za naruszenie przepisow dotyczacych ochrony danych

osobowych. ﬁ
(\\ -

S
o
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WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA
OBOWIAZKI INFORMACYJNE OKW

60

Na wniosek wyborcy OKW jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob
gtosowania oraz warunki waznosci gtosu, zgodnie z
iInformacjami umieszczonymi na karcie do gtosowania.

Wyjasnienie to nie moze zawiera¢ elementow agitacyjnych.

Czynnosci te wykonuje przewodniczacy OKW lub zastepca

przewodniczacego w obecnosci innego cztonka OKW.
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WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA
OBOWIAZKI INFORMACYJNE OKW

61

» Na prosbe wyborcy niepetnosprawnego, OKW jest obowigzana
do przekazania ustnie tresci obwieszczen wyborczych w zakresie:

 Informacji o komitetach wyborczych biorgcych udziat w wyborach

6.

» Informacji o zarejestrowanych listach kandydatow.

Przekaz powinien ograniczac sie do poinformowania wyborcy o liczbie
zarejestrowanych list kandydatow w danym okregu wyborczym, ich numerach
oraz o liczbie kandydatéw, a takze imionach i nazwiskach kandydatow na
konkretnej wskazanej przez wyborce liscie kandydatow.

Czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastepca
przewodniczacego w obecnosci innego cztonka komisiji.
E Krajowe
Biuro
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GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA

1. OKW sprawdza tozsamos$¢ petnomocnika oraz

2. Sprawdza akt petnomocnictwa; 62
3. Sprawdza, czy osoba, ktdra udzielita petnomocnictwa:
- jest ujeta w spisie wyborcéw;
- nie gtosowata wczesniej osobiscie;
- czy petnomocnictwo nie wygasto z innej przyczyny;
- czy petnomocnictwo nie zostato cofniete.
4. OKW odnotowuje fakt gtosowania przez petnomocnika na otrzymanej wraz ze
spisem wyborcéw liscie wyborcéw, ktérzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania;
5. Akt petnomocnictwa zatacza sie do spisu wyborcow;
SPIS WYBORCOW
Cmic A
2 Potwierduen:
o R | e, - R
ik o i e R
Les |Kowalski Janusz Tadensz o Y m » Kowalski
166 |Makowsli Jan Jalmb | Jan sanorr T m 16 Makowska Fwa :ﬁ:;:ﬁ.f_“
1gy |Wachowski Jalub | Alelsander | iy 1 Yerermy » odmows posl
6. OKW wydaje petnomocnikowi karte do gtosowania, ktéry potwierdza otrzymanie karty, =

a OKW odnotowuje to w spisie wyborcow jak na zatgczonym przyktadzie.
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GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA

63

- cofniecie lub wygasniecie petnomocnictwa

Wyborca, ktory udzielit petnomocnictwa do gtosowania w jego imieniu,
moze w dniu gtosowania doreczy¢ komisji oSwiadczenie o cofnieciu
petnomocnictwa, a takze gtosowac osobiscie, jezeli nie glosowat jeszcze
W jego imieniu petnomocnik. Gtosowanie osobiste wyborcy powoduje
wygasniecie petnomocnictwa do gtosowania w jego imieniu.

Fakt cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa do gtosowania komisja
obowiagzana jest odnotowa¢ w spisie wyborcow oraz na otrzymane;
wraz ze spisem liscie wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do
gtosowania w ich imieniu, a otrzymane oswiadczenia dofaczy¢ do
spisu wyborcow.

Komisja odmawia wydania petnomocnikowi karty do gtosowania
| zatrzymuje akt petnomocnictwa do gtosowania w przypadku
wczesniejszego  gtosowania  osobistego  wyborcy, wygasniecia
petnomocnictwa z innej przyczyny lub cofniecia petnomocnictwa.
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1)

2)

3)

WYDAWANIE NAKLADKI

NA KARTE DO GLOSOWANIA

64

Na zadanie wyborcy OKW wraz z kartag do gtosowania wydaje mu
naktadke na karte do gtosowania sporzadzong w alfabecie Braille’a;

Naktadka sporzadzana jest w formacie odpowiadajgcym formatowi
karty do gtosowania, do ktorej ma by¢ uzywana, ponadto u gory, na
dole oraz z prawej strony znajduja sie zaktadki podtrzymujace karte do
gtosowania;

Jezeli OKW nie otrzymata uprzednio naktadek na karty informuje
wyborce o koniecznosci dostarczenia naktadki z urzedu gminy, a urzad
o koniecznosci pilnego doreczenia przedmiotowej naktadki. Podczas
oczekiwania cztonek OKW zapewnia wyborcy i ewentualnie osobie
towarzyszacej miejsce do siedzenia oraz powinien poinformowac
wyborce o sposobie glosowania i warunkach waznosci gtosu. Jesli
wyborca wyrazi takg potrzebe cztonek OKW odczytuje mu takze tresé
obwieszczen wyborczych.
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WYDAWANIE NAKLADKI
NA KARTE DO GLOSOWANIA c.d.

5) posrodku naktadki na karte, w gornej jej czesci,

umieszczony jest napis zapisany alfabetem
Braille'a w standardzie Marburg Medium;

6) w miejscach odpowiadajacych umieszczonej na

karcie do gtosowania kratce przeznaczonej na
oddanie gtosu umieszczona jest wycieta kratka,
a nastepnie znak liczby porzadkowej zapisany
alfabetem Braille'a zgodnie z zasadami zapisu
tego alfabetu w jezyku polskim, z tym, ze na
naktadce na karte wycietych jest odpowiednio
duzo kratek;

u dotu naktadki naklejona jest sporzadzong
pismem ptaskim naklejka informujgca o rodzaju
naktadki.

65
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NAKLADKA NA KARTE DO GLOSOWANIA

Komisja wraz z kartg3 do glosowania wydaje wyborcy
niepetnosprawnemu naktadke sporzgdzong w alfabecie Braille’a.

Komisja informuje wyborce, ze po oddaniu gtosu obowigzany jest
on zwrdci¢ OKW naktadke na karte. Komisja zwraca uwage, aby
wyborca wraz z kartg nie wrzucit naktadki do urny.

Po oddaniu gtosu przez wyborce naktadka zwracana jest
przedstawicielowi urzedu gminy, ktéry powinien zaczekaé¢ na jej
zwrot, a nastepnie odwiez¢ ja do urzedu gminy.

W przypadku utraty naktadki lub jej zniszczenia OKW niezwtocznie
informuje o tym urzad gminy.

66
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PRZEBIEG GLOSOWANIA

67

Karte do gtosowania wyborcy powinni wrzuca¢ do urny w taki

sposob, aby strona zadrukowana byta niewidoczna
(art. 52 § 6 Kodeksu wyborczego).

Niedopuszczalne jest gtlosowanie za cztonka rodziny
lub za inng osobe z wyjatkiem gtosowania przez petnomocnika.

Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomagac¢ w gtosowaniu inna osoba,
w tym takze niepefnoletnia; pomoc ta moze mieé tylko techniczny charakter;
nie moze ona polega¢ na sugerowaniu wyborcy sposobu gtosowania
lub na gtosowaniu w zastepstwie tej osoby; dopuszczalne jest, aby na zyczenie osoby
niepetnosprawnej w miejscu zapewniajacym tajnosc¢ gtosowania przebywata osoba
udzielajgca pomocy.

Pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji, maz zaufania,
obserwator spoteczny, ani obserwator miedzynarodowy (art. 53 i 103c § 2
Kodeksu wyborczego).

Przeprowadzanie glosowania poza lokalem mozliwe jest wylacznie
w zakladach leczniczych i domach pomocy spolecznej przy zastosowaniu urny

pomocniczej .
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WYNOSZENIE KARTY DO GLOSOWANIA

68

OKW zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili karty do glosowania poza lokal
wyborczy.

Jezeli OKW:

» zauwazy, ze wyborca wynidst karte na zewnatrz,

» otrzyma informacje, ze w lokalu lub poza nim oferowane jest odstgpienie
karty

obowigzana jest niezwtocznie

zawiadomic Policje

Fakt ten nalezy opisa¢ w punkcie 22 protokotu
gtosowania.

= !
OKW zwraca rowniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych

przedmiotéow niz karta do glosowania. Takie przypadki nalezy opisaé
w punkcie 22 protokotu glosowania

L r"\
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WYDAWANIE ZASWIADCZEN

(potwierdzajacych udziat w glosowaniu) 69

Na zgdanie wyborcy, OKW zobowigzana jest wydac¢ zaswiadczenie

Zaswiadczenie

Obwodowa Komisja WYDBOrcza NI .....cccc.. Woavieioeeiriieeeeee et

ZaSWIadCza, Z€ PaN/Pani ....coueeeeeeeeeeeeeee ettt
(imie i nazwisko wyborcy)

otrzymat/otrzymata karte do gtosowania w wyborach do Parlamentu
Europejskiego w dniu 26 maja 2019 r..

(miejscowo$¢, data) (podpis)

Jezeli z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia wystgpit petnomocnik - w zaswiadczeniu

po wyrazach ,otrzymat/otrzymata” nalezy dodac wyrazy ,jako petnomocnik wyborcy”.
Zaswiadczenie podpisuje przewodniczagcy OKW |lub zastepca przewodniczacego

| opatruje pieczecig komisii.

Zaswiadczenie sporzgdza sie w jednym egzemplarzu. Informacje o wydaniu
zaswiadczenia umieszcza sie w rubryce spisu ,Uwagi” przy nazwisku wyborcy, ktérego
zaswiadczenie dotyczyto. D Krajowe

Biuro
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WYDAWANIE ZASWIADCZEN
(potwierdzajacych odmowe wydania karty do gtosowania)

70

Na zgdanie wyborcy OKW obowigzana jest rowniez wydac
zaswiadczenie potwierdzajgce odmowe wydania Kkarty do
gtosowania z podaniem przyczyny odmowy (np. gdy
wyborca nie jest ujety w spisie wyborcow).

Przedmiotowe zaswiadczenia sporzadza sie w 1 egz.
Informacje o wydaniu zaswiadczenia umieszcza sie
w rubryce ,,UWAGI” przy nazwisku wyborcy, ktorego
zaswiadczenie dotyczylo.

Zaswiadczenie podpisuje przewodniczacy lub
zastepca przewodniczacego OKW.
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REZERWA KART DO GLOSOWANIA

71

OKW na biezgco sprawdza liczbe podpiséw w spisie \ﬁ(
potwierdzajgcych otrzymanie karty przez wyborcéw

O

W przypadku, gdy liczba ta przekroczy 60% liczby otrzymanych przez
komisje kart do gtosowania, komisja obowigzana jest powiadomic
Rejonowg Komisje Wyborczg (RKW), o mozliwe] potrzebie
uruchomienia dla niej kart z rezerwy RKW.

Natomiast gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez
OKW kart do gtosowania, OKW wystepuje do RKW, za
posrednictwem urzedu gminy wspdtdziatajgcego z urzednikiem
wyborczym, o wydanie kart z rezerwy.

| A4
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PRZEBIEG GLOSOWANIA

- ZAPELNIENIE URNY WYBORCZEJ 72

OKW czuwa, aby nie doszto do przepetnienia urny wyborczej.

Jezeli komisja stwierdzi, ze urna ulegta zapetnieniu, powinna:

= zaklei¢ oraz opieczetowac wlot tej urny i wykorzysta¢ druga urne, jezeli zostata
dostarczona przed rozpoczeciem gtosowania lub niezwtocznie zwrdci¢ sie
do wdjta o dostarczenie drugiej urny. Urna, ktéra ulegta przepetnieniu
pozostaje w lokalu wyborczym.

Przed rozpoczeciem stosowania drugiej urny OKW sprawdza, czy: g
= jest ona pusta, a nastepnie zamyka j3 i opieczetowuije. \ i) (48

Obie urny powinny byé ustawione w takim miejscu, by || Sl
byty przez caly czas glosowania pod nadzorem
wyznaczonego cztonka OKW, widoczne dla cztonkow
komisji i mezédw zaufania, obserwatoréw spotecznych Sl
oraz miedzynarodowych.
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PRZEBIEG GLOSOWANIA
- nagrywanie, filmowanie, zdjecia

73

Przepisy Kodeksu wyborczego nie zabraniajg robienia zdje¢ w lokalu wyborczym
przez wyborcow pod warunkiem, ze m.in.
1. Nie narusza to:
a) Porzadku w lokalu wyborczym,
b) Powagi i tajnosci glosowania,
c) Praw o0s6b trzecich do ochrony débr osobistych, w tym ochrony wizerunku,
d) Przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych;
2. Nie zaktdca przebiegu gtosowania.

Niedopuszczalne jest robienie zdje¢ Ilub nagrywanie
spisu wyborcow
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Cztonkom OKW przystuguje ochrona prawna jak funkcjonariuszom publicznym,
ale nimi nie sg, dlatego opublikowanie zdje¢ zrobionych w lokalu moze wigzac
sie z odpowiedzialnoscig cywilng zwigzang z opublikowaniem wizerunku osob
uczestniczgcych w gtosowaniu, cztonkow OKW I[ub mezéw zaufania albo

obserwatorow spotecznych, bez ich zgody. -
rajowe
wEr:
Wyborcze




FREKWENCJA —nagodz. 12.00 oraz 17.00
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WYLACZNIE W STALYCH OBWODACH GLOSOWANIA

OKW w dniu gtosowania ustala dwukrotnie :

- liczbe 0sob uprawnionych do gftosowania,
- liczbe wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania

|.  Procedura podstawowa

Panstwowa
Komisja Wyborcza

System informatyczny WOW

Obwodowa komisja wyborcza

Petnomocnik upowazniony
do telefonicznego
przyjecia danych okw
—nadzér w gminie

Rejonowa Komisja
Wyborcza
— nadzoér na terenie
wtasciwosci terytorialnej

- operator obwodowy

Procedura awaryjna
(brak mozliwosci wprowadzenia danych do systemu informatycznego WOW)

~

System informatyczny WOW

wprowadza w systemie

Petnomocnik \

(za pomocg petnomocnika)

WOW dane o frekwencji
Obwodowa upowazniony do

~

telefonicznego

bl

Panstwowa

85 maja 2019 r. (M.P. poz.395).

borcéw oraz liczbie wyborcéw, ktérym wydano karty

komisja przyjecia danych e-mail (arkusz Sysitei ifforiveyeEy; > Komisja
wyborcza okw kalkulacyjny) Osoba Wyborcza
telefonicznie | wyznaczona - Daae
\ t I H H [Phicd=zs RKW e-mall WYyzZnaczona ]
_ telefonicznie — )

D&he przekazywane sg $cisle wg zasad ustalonych w uchwale nr 64/2019 PKW z dnia 15 kwietnia 2019 r. w sprawie trybu i
sposobu przekazywania danych o liczbie os6b ujetych w spisach Ow, do
osowania w stafych obwodach gtosowania utworzonych w kraju w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na’'dzien

do

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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PODANIE FREKWENCJI DO PUBLICZNEJ

WIADOMOSCI
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Liczbe osOb uprawnionych do glosowania ustala sie na podstawie
liczby os6b umieszczonych w spisie wyborcow tgcznie z osobami
dopisanymi przez komisje obwodowg w trakcie gltosowania,
natomiast liczbe wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania,
stanowi suma liczby podpiséw wyborcow potwierdzajacych
otrzymanie karty do gtosowania, tgcznie z adnotacjami o wydaniu
karty bez potwierdzenia podpisem w spisie.

Informacje o liczbie os6b uprawnionych do glosowania oraz
o liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania, obwodowa
komisja wyborcza, niezwitocznie po przekazaniu Panstwowej Komisji
Wyborcze] podaje do publiczne] wiadomosci poprzez wywieszenie na

drzwiach wejsciowych do lokalu wyborczego.

Informacje podpisuje przewodniczacy
komisji lub jego zastepca i opatruje ja
pieczecia komisiji.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
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Zadania i spos6b postepowania OKW

w gtosowaniu korespondencyjnym

UCHWALA PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
z dnia 27 sierpnia 2018 r.
w sprawie sposobu postepowania z kopertami zwrotnymi i pakietami
\ wyborczymi w gtosowaniu korespondencyjnym (M.P. poz. 909). Y

Okresla

1) sposOb postepowania z kopertami zwrotnymi doreczonymi do OKW do
zakonczenia glosowania,

2) sposOb postepowania z kopertami zwrotnymi doreczonymi do OKW po
zakonczeniu gtosowania,

3) sposbb postepowania z kopertami zwrotnymi zawierajgcymi niezaklejone
koperty na karte lub karty do gtosowania, zwane dalej ,kopertami na karte
do gtosowania”,

4) sposOb postepowania =z kopertami zwrotnymi niezawierajacymi
podpisanego oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu,

5) sposOb postepowania z pakietami wyborczymi nieodebranymi przez

wyborce niepeinosprawnego. E Krajowe
Biuro

Wyborcze



GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
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Koperty zwrotne, doreczone do OKW w czasie do zakonczenia glosowania,
komisja otwiera niezwtocznie po doreczeniu i sprawdza, czy w kopercie
zwrotnej znajduje sie:

1) podpisane przez wyborce oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu
glosu;

Oswiadczenie
0 osobistym i tajnym oddaniu
gtosu
na karcie do glosowania

2) zaklejona koperta na karte do gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

/8

Jezeli spetnione sg powyzsze warunki, komisja odnotowuje w rubryce
spisu ,Uwagi”, odpowiadajacej pozycji, pod ktéra przy nazwisku
wyborcy umieszczono informacje o wystaniu pakietu wyborczego, ze
wyborca glosowat korespondencyjnie, a zaklejong koperte na karte do
gtosowania komisja wrzuca do urny wyborcze]. Oswiadczenie O
osobistym i1 tajnym oddaniu glosu komisja dofacza do spisu
wyborcow.

SPIS WYBORCOW
Czesc A
Data urodzema Adres zanmeszkana Pmiqdz,me

o P s (REER-MM-DD) otzymania kart(y). e

Lp. Mazwiske 1 izme (inuona) I gjca Mr PESEL Glosowaue Uwag
mie]seowoid 1ir doomi wdnm .21.10.2018 .....
ulica nr nueszkana
: 3 1982-09-30 Konxnxrx : losowanie
Jaworski Karol Piotr 106 B :

16 820930..... YYYyyyy korespondencyjne

Lerma_ll:ka_:gmm :thG“EgD}

wpis § komisji
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GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE 30

OKW w trakcie przeprowadzania gtosowania ustalajg na biezgco:

1) liczbe otrzymanych kopert zwrotnych;

2) liczbe kopert zwrotnych bez oSwiadczenia;

3) liczbe kopert zwrotnych z niepodpisanym oSwiadczeniem;

4) liczbe kopert zwrotnych bez koperty na karte do gtosowania,
5) liczbe kopert zwrotnych z niezaklejong kopertg na karte do

gtosowania;
©) liczbe kopert na karte do gtosowania wrzuconych do urny.

Otrzymanych przez komisje pustych kopert zwrotnych nie uwzglednia sie
przy dokonywaniu powyzszych ustalen.

Wskazany cztonek OKW zapisuje ww. dane na arkuszu pomochiczym pod
nadzorem przewodniczgcego lub zastepcy przewodniczacego komisiji.
EKrajowe
Biuro
Wyborcze




GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE a1

—Puste koperty zwrotne OKW pakuje -
w pakiet, opisuje i odktada. -

— Pakiety wyborcze nieodebrane przez —
wyborce, dostarczone OKW komisja | et

pakuje w pakiet, opisuje i odktada.

—Koperty zwrotne dorgczone do OKW o
po zakonczeniu gtosowania pakuje -
w pakiet, opisuje i odktada.

a )
Pakiety te pozostajg w dokumentacji OKW, ktére po

zakonczeniu glosowania przekazywane sg w depozyt

urzednikowi wyborczemu.
N /
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
szczegolne zadania OKW - pkt. 115-120 Wytycznych PKW

Obwody gfosowania W zaktadach leczniczych
i domach pomocy spotecznej

82

v" uzgodnienie z RKW w sprawie uzycia urny pomocniczej;

v’ roboczy wykaz nazwisk;

v’ uchwata o przerwie w gtosowaniu wywieszona przed rozpoczeciem
gtosowania, widoczna rowniez z wdzka inwalidzkiego;

v’ pokwitowanie kart do gtosowania;

v’ protokét rozliczenia kart do gtosowania;

v’ protokét sprawdzenia czy pieczecie urny zasadniczej na wlocie
zapieczetowanym na czas przerwy nie zostaty naruszone

v’ informacja najpdzniej w przeddzier gtosowania o mozliwosci takiego gtosowania;

L

Krajowe
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
(procedura)

Gtosowanie w zaktadach leczniczych i domach pomocy spotecznej moze
by¢ rozpoczete pdzniej niz o godz. 7.00 (po uzgodnieniu z RKW);

gtosowanie poza lokalem komisji moze prowadzi¢ co najmniej 2/3
tj. 4 cztonkdw ustawowego sktadu komisji przez nig wyznaczonych, o ile
to mozliwe zgtoszonych przez réine komitety wyborcze; cztonkom
komisji mogg towarzyszy¢ mezowie zaufania oraz obserwatorzy
spofecznii obserwatorzy miedzynarodowi;

podczas gtosowania nalezy dba¢ o to, aby zachowana byfa tajnosé
gfosowania;

komisja zarzadza przerwe w gtosowaniu w zwigzku z gtosowaniem poza
lokalem komisji (urna pomocnicza) ale nie przedtuza czasu gtosowania.

w
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
- szczegolne zadania OKW

Jedynie w obwodach glosowania utworzonych w zakiadach
leczniczych 1 domach pomocy spotecznej dopuszczalne jest
gtosowanie przy zastosowaniu urny pomaocnhniczej.

OKW powotana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z RKW, moze
zarzgdzi¢ stosowanie w gtosowaniu urny pomocniczej (oprocz urny
zasadniczej).

Urna pomocnicza stuzy do gtosowania poza lokalem \\}//
tylko przez tych wyborcow, ktdrzy sg wpisani do spisu |
wyborcow w danym obwodzie glosowania i wyrazg

wole takiego gtosowania. X

\1 &

OKW ogtasza w zaktadzie leczniczym Iub domu pomocy
spotecznej przed dniem gtosowania informacje o mozliwosci
gtosowania w pomieszczeniach, w ktorych przebywajg pacjenci
obtoznie chorzy i1 pensjonariusze majgcy trudnosci w poruszaniu

sie; 4

84
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
- szczegolne zadania OKW

OKW zbiera informacje, ktorzy wyborcy chca gtosowaé
W pomieszczeniu, w ktorym przebywajg, a nastepnie sporzgdza
wykaz nazwisk i imion tych os6b, ze wskazaniem numeréw
pomieszczen, do ktorych cztonkowie OKW powinni przynieS¢ urne;

OKW ustala orientacyjng liczbe kart do gtosowania kazdego
rodzaju, z pewng nadwyzkg w stosunku do wczesniejszych
zgtoszen (na wypadek zgtoszen dodatkowych dokonanych w trakcie
gtosowania), i przygotowuje pokwitowanie przyjecia tych kart przez
cztonkdw OKW, ktorzy przeprowadzg gtosowanie poza lokalem
wyborczym,;

w
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH -
szczegoOlne zadania OKW

OKW w drodze uchwaty, okresla czas (godziny) gtosowania poza
lokalem wyborczym i przerwe w gtosowaniu, w tym czasie
w lokalu przy wykorzystaniu urny zasadniczej. Zaleca sie, aby
przerwe w glosowaniu zarzgdzi¢ w czasie, gdy wiekszosc¢
wyborcoOw umieszczonych w spisie oddata gtosy w lokalu
wyborczym.

86

Przerwa w gtosowaniu, o ktorej] mowa, nie stanowi podstawy
do przediuzenia czasu gtosowania. Uchwale OKW o przerwie
w glosowaniu nalezy wywiesi¢ na drzwiach lokalu wyborczego
przed rozpoczeciem glosowania przy uzyciu urny
pomocniczej.

Uchwata powinna by¢ wywieszona w taki sposob, zeby mozliwe
byto jej odczytanie takze z wozka inwalidzkiego.

Krajowe
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
- szczegolne zadania OKW

Przed przystgpieniem do gtosowania poza lokalem wyborczym OKW
pieczetuje wlot urny zasadniczej, zaklejajac go paskiem papieru
opatrzonym pieczecig OKW | podpisami jej cztlonkow. Jezeli OKW
otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone unikatowym
numerem, nalezy zabezpieczy¢ urne przed niekontrolowanym otwarciem za
ich pomocg. W takim przypadku kazdorazowo numer plomby — nalepki
foliowej, niezwtocznie po ich zatozeniu, powinien byC wpisany przez
przewodniczgcego OKW Ilub jego zastepce do wewnetrznego protokotu,
a cztonkom OKW, ktorzy bedg prowadzili gtosowanie przy wykorzystaniu
urny pomocniczej, wydaje protokolarnie spis wyborcow (czes¢ A i czesé B,
o ile zostata sporzgdzona), odpowiednig liczbe kart do gtosowania oraz
wykaz pacjentdw zaktadu leczniczego lub pensjonariuszy domu pomocy
spotecznej, ktorzy wyrazili wole gtosowania w pomieszczeniu,
w ktorym przebywajg. Nastepnie komisja sprawdza, czy urna
pomocnicza jest pusta i pieczetuje ja w sposob jak wyzej.

w
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH 88

- szczegolne zadania OKW

OKW jest obowigzana dotrze¢ z urng do kazdego wyborcy, ktory wyrazit

wole skorzystania z tej formy udziatu w gtosowaniu, a takze umozliwic
gtosowanie innym wyborcom.

Wyborca po otrzymaniu karty do gtosowania kwituje jej odbior
podpisem w spisie, a cztonek OKW w rubryce spisu ,Uwagi”
umieszcza litery ,UP” (jako skrot od nazwy ,urna pomocnicza”),
w celu pozniejszego rozliczenia kart do glosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
- szczegolne zadania OKW

Po zakonczeniu gtosowania poza lokalem komisji cztonkowie
OKW rozliczaja sie protokolarnie z otrzymanych wczesniej kart
do gtosowania (uwzgledniajgc ich liczbe  wymieniong
w pokwitowaniu oraz liczbe znakow ,UP” w spisie), zwracajg
niewykorzystane karty do gtosowania i pieczetujg wlot urny
pomocniczej; zapieczetowang urne oddaje sie pod dozor
przewodniczgcemu OKW, z tym ze urne nalezy postawi¢ obok urny
zasadniczej.

OKW sprawdza nastepnie, czy pieczecie urny zasadniczej:
na wlocie i na urnie, nie zostaly naruszone, sporzadza protokoét
potwierdzajgcy dokonanie sprawdzenia | wznawia gtosowanie
w lokalu OKW.

w
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
- szczegolne zadania OKW

OKW przekazuje uchwate komisji w sprawie zarzadzenia
zastosowania urny pomaocniczej przy przeprowadzeniu gtosowania,
wykaz wyborcow, ktorzy wyrazili che¢ gtosowania przy uzyciu urny
pomocnicze], uchwate komisji w sprawie przerwy w gtosowaniu,
protokot przekazania spisu wyborcow i kart do gtosowania, protokoét
rozliczenia kart do gtosowania, a takze protokét ze sprawdzenia
pieczeci urny zasadnicze)j.

90

Po zamknieciu lokalu wyborczego OKW dokonuje otwarcia urny
pomochniczej przed otwarciem urny zasadnicze,).

w
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH

- wzory dokumentow - zataczniki do Wytycznych

Zatqcznik nr 1 9 1

WZOR

Uchwata Nr ...
Obwodowej Komisji Wyborczej Nr ... W ........cooveeennne.
z dnia ... maja 2019r.

w sprawie zarzadzenia zastosowania urny pomocniczej przy przeprowadzeniu glosowania.

Na podstawie art. 44 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2019 r. poz. 684), po
uzgodnieniu z ................... Komisjag Wyborczg W ......ccccvvevcvveevciieiiiieeciee e , uchwala sie, co nastepuje:

Obwodowa Komisja Wyborcza NI ... W ...oooveiieniiiiiiecee e, zarzadza zastosowanie urny pomocniczej
przy przeprowadzeniu gtosowania w wyborach do Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na dzien 26 maja 2019 r.

§2
W glosowaniu za pomocg urny pomocniczej moga wziag¢ udziat osoby obtoznie chore oraz osoby majace
trudnosci w poruszaniu si¢, ktore wyrazg wole glosowania w ten sposab.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1 podlega podaniu do wiadomos$ci wyborcoéw przez wywieszenie na
drzwiach lokalu wyborczego.

(pieczet )
Komisji)
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
- wzory dokumentow 92

Zatqcznik nr 2

WZzOR
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr ....... W et
Wykaz wyborcéw, ktorzy wyrazili cheé glosowania w wyborach do Parlamentu Europejskiego,
zarzadzonych na dzien 26 maja 2019 r., przy uzZyciu urny pomocniczej w pomieszczeniu,
w ktérym przebywaja

Lp. Nazwisko i imie Sala nr Oddziat

Wykaz sporzadzit(a): ......cccceeeeeiieieiieiieece

Krajowe
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
- wzory dokumentow

Zatqgcznik nr

WZzOR
Uchwata Nr ...
Obwodowej Komisji Wyborczej Nr ... W .......ccccovevveennne
z dnia ... maja 2019 .

w sprawie przerwy w gltosowaniu w lokalu Komisji w celu przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocnicze;j.

Na podstawie § 4 ust. 3 regulaminu obwodowych komisji wyborczych, stanowigcego zatacznik nr 3 do uchwaty nr 20/2019
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 7 marca 2019 r. w sprawie regulamindéw okregowych, rejonowych i obwodowych
komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia wyboréw do Parlamentu Europejskiego (M.P. poz. 335), w zwigzku z art.
44 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2019 r. poz. 684), uchwala si¢, o nast¢puje:

§1
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr ... W ...ccccovvevviieiieciec, zarzadza przerwe W glosowaniu W lokalu Komisji w celu
przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocniczej.

§2
Przerwa w glosowaniu w lokalu Komisji trwaé¢ bedzie od godziny ......... do godziny ........... . Na czas przeprowadzenia

glosowania przy uzyciu urny pomocniczej lokal Komisji bedzie zamkniety.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega podaniu do wiadomosci wyborcoéw przez wywieszenie na drzwiach lokalu

wyborczego.

‘ (pieczed
Komisji)
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH

- wzory dokumentow 94
Zatqg@2nik nr 4
WZOR
PROTOKOL
przekazania spisu wyborcow i kart do glosowania czlonkom Obwodowej Komisji Wyborczej Nr ... W c.ccoeiiiiiiiiiiniiiinnn.

przeprowadzajacym glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej w dniu .... maja 2019 r.

1. Do przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocniczej wyznaczono nastgpujacych cztonkow Komisji:

B) et
2.  Wyznaczonym cztonkom Komisji wydano:
1) spis wyborcow;
2) karty do glosowania w liczbie L sztuk;
3) wykaz wyborcow, ktorzy wyrazili che¢ glosowania w wyborach do Parlamentu Europejskiego, zarzagdzonych na dzien 26 maja 2019 .,
przy uzyciu urny pomocniczej w pomieszczeniu, w ktorym przebywaja;
4) naktadke na karte do gtosowania sporzadzong w alfabecie Braille’a.
3. Po przeliczeniu Komisja stwierdzita, ze liczba podpisow wyborcow, ktorym wydano karty do momentu wydania spisu w celu glosowania poza
lokalem Komisji, wynosita ............... .

Podpisy cztonkow Komisji Podpisy cztonkow Komisji
przekazujacych dokumenty e przyjmujacych dokumenty
(pieczec
Komisji)
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH

- wzory dokumentow 05

WZOR
PROTOKOL
rozliczenia kart do gtosowania przekazanych cztonkom Komisji przeprowadzajgcym gtosowanie przy pomocy
urny pomocniczej

1. W dniu .... maja 2019 r. wyznaczeni cztonkowie Obwodowej Komisji Wyborczej Nr ..... W oriieeeeeeeeerrreee e e e e e e o
godz. ... zakonczyli gtosowanie przy pomocy urny pomocniczej w wyborach do Parlamentu Europejskiego.

2. Liczba kart do gtosowania przekazanych wyznaczonym cztonkom Komisji dla przeprowadzenia gtosowania przy uzyciu urny
pomocniczej wynosita: ..................... sztuk.

3. Liczba niewykorzystanych kart do gtosowania zwrdconych Komisji wynosi: ..................... sztuk.

4. Liczba kart wydanych podczas gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej (liczba podpisdw w spisie wyborcow,
gdzie w rubryce ,,Uwagi” wpisano ,UP”) wynosi ......... sztuk.

Uwaga! Suma liczb kart z pkt 4 i z pkt 3 musi sie réwnac liczbie z pkt 2.

5. Zaklejono i opieczetowano wlot urny pomocnicze;j.

6.0 godz. ................. wznowiono gtosowanie w lokalu Komisji.
Podpisy cztonkéw Komisji Podpisy cztonkdw Komisji
przekazujgcych dokumenty przyjmujacych dokumenty
........................................................ (pieczeé
........................................................ . Komisji)
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
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- wzory dokumentow

Zatqcznik nr 6
WZOR
PROTOKOL
ze sprawdzenia pieczeci urny zasadniczej

Cztonkowie Obwodowej Komisji Wyborcze) NI ... W oooooooiiiiiiiiiiiiiiieeeeeees
potwierdzaja, ze w dniu ... maja 2019 r. do godz. ......... , 1]. do czasu wznowienia gtosowania
przy uzyciu urny zasadniczej, pieczecie na urnie zasadniczej oraz na jej wlocie
zapieczetowanym na czas przerwy w gtosowaniu nie zostaty naruszone.

P Podpisy cztonkéw Komis;i

(p|eczeé ........................................................
Komisji) T
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PRZERWA W GLOSOWANIU

Gtosowania nie wolno przerywa¢ — tylko nadzwyczajne wydarzenia
(np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku lokalu wyborczego).

97

Brak pieczeci, trudnosc¢ w dostaniu sie do budynku
lub lokalu przed rozpoczeciem gtosowania, zapetnienie sie urny
— to nie sg nadzwyczajne wydarzenial!!

Nie upowazniajg do zarzadzenia przerwy w gfosowaniu.

O przyczynach uzasadniajgcych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy w gtosowaniu,

jego przedtuzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwtocznie rejonowg komisje
wyborczg (RKW) i za jej zg0da podejmuje uchwate w tej sprawie.

Uchwate o zarzadzeniu przerwy w gtosowaniu, jego przedtuzeniu lub odroczeniu
komisja bezzwtocznie:

= podaje do publicznej wiadomosci,

= przesyta RKW, ktora przekazuje jg PKW i wojtowi.

Uchwate zatgcza sie do protokotu gfosowania w obwodzie i czyni o tym adnotacje
w punkcie 18 protokotu gtosowania.

Cata procedura opisana jest w wytycznych dla OKW w punktach od 60 do 64 E Srajowe
Wyborcze




ZAKONCZENIE GLOSOWANIA
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O godz. 21.00 OKW zamyka lokal ﬂ

@ osobom przybytym do lokalu przed 21% nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu;

@w obwodach odrebnych OKW moze zarzadzi¢c wczesniejsze zakonczenie
gtosowania, pod warunkiem ze wszyscy wyborcy wpisani do spisu oddali
swoje gtosy — zawiadomi¢ wtasciwe RKW, wdjta i osobe kierujacg jednostka;

Zarzadzenie wczesniejszego zakonczenia gtosowania moze nastgpic
nie wczesniej niz o godzinie 18% ale protokdt mozna podaé
do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz o godz. 23.00
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ZAKONCZENIE GLOSOWANIA

@ w lokalu moga przebywac poza cztonkami OKW w sktadzie co
najmniej 2/3 petnego sktadu, w tym przewodniczacy lub jego
zastepca, mezowie zaufania, obserwatorzy spoteczni i obserwatorzy
miedzynarodowi

@ oraz osoba odpowiedzialna za obstuge informatyczng.

Wylacznie w czasie otwierania urny i wyjmowania
z niej kart dopuszczalna jest obecnos¢ w lokalu
dziennikarzy.

2l

A
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ZAKONCZENIE GLOSOWANIA
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Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wyborce przewodniczgcy OK
zapieczetowuje otwor urny wyborczej, zaklejajgc go paskiem papieru
opatrzonym pieczecig OKW i podpisami jej cztonkéw;

Jezeli komisja otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone
unikatowym numerem, za ich pomocg (uzywajac dwoch plomb) zabezpiecza
wlot urny. Na naklejce etykiety nalezy postawi¢ piecze¢ OKW.

Unikatowy numer plomby przewodniczacy OKW wpisuje do
wewnetrznego protokotu.

Nalezy pamietaé, ze kazda proba odklejenia nalepki spowoduje pojawienie
sie na niej napisu o tym informujacego.
D Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZAKONCZENIE GLOSOWANIA

Zabezpieczenie wlotu urny za pomoca plomby naklejkowej

Dwie plomby, przygotowane zgodnie z opisem zamieszczonym

w slajdzie nr 42, nalezy naklei¢ na otwor wrzutowy urny.
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Dziekujemy Panstwu

Zza uwage
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